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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
1.1. Место производственной практики в структуре программы подготовки специалистов среднего звена (далее ППССЗ)
Программа производственной практики по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» является частью ППСС3 в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности «Составление и использование бухгалтерской отчетности». 3 курс 6 семестр
1.2 Цели и задачи   производственной практики: 
Образовательная программа подготовки студентов специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) предусматривает обязательное прохождение студентами практической подготовки. 

Производственная практика проводится в сроки, предусмотренные учебным планом и графиком учебного процесса в учреждениях и организациях любых организационно-правовых форм.

Целью проведения производственной практики по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» является формирование у студентов теоретических знаний и практических навыков составления бухгалтерской финансовой отчетности, ее всесторонний анализ с целью санации основных статей отчетности и разработки аналитического баланса, использования результатов анализа отчетности в процессе обоснования стратегии развития организации.

К прохождению производственной практики допускаются студенты, завершившие полный теоретический курс обучения по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

Процесс прохождения производственной практики направлен на формирование элементов следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО и ППССЗ по данной специальности:

а) общих (ОК):

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках.
ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

б) профессиональных (ПК):

ВД 4.  Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана;

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.

В результате прохождения практики обучающийся должен:

иметь практический опыт: 

· участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности.; 

· составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа финансового состояния организации; 

· составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным стандартам финансовой отчетности;

· применении налоговых льгот;

· в разработке учетной политики в целях налогообложения;

· в составлении налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и форм статистической отчетности, входящих в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки.

· анализе информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;    
уметь: 

· отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации; 

· определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период; 

· закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки; 

· устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;

· осваивать новые формы бухгалтерской отчетности;

· адаптировать бухгалтерскую (финансовую) отчетность Российской Федерации к Международным стандартам финансовой отчетности;

· выбирать генеральную совокупность из регистров учетных и отчетных данных, применять при ее обработке наиболее рациональные способы выборки, формировать выборку, к которой будут применяться контрольные и аналитические процедуры;

·  анализировать налоговое законодательство, типичные ошибки налогоплательщиков, практику применения законодательства налоговыми органами, арбитражными судами;

· применять методы внутреннего контроля (интервью, пересчет, обследование, аналитические процедуры, выборка);

· выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и риски собственных ошибок;

· оценивать соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность использования активов правовой и нормативной базе;

· использовать методы финансового анализа информации, содержащейся в бухгалтерской (финансовой) отчетности, устанавливать причинно-следственные связи изменений, произошедших за отчетный период, оценивать потенциальные риски и возможности экономического субъекта в обозримом будущем, определять источники, содержащие наиболее полную и достоверную информацию о работе объекта внутреннего контроля; 

· составлять прогнозные сметы и бюджеты, платежные календари, кассовые планы, обеспечивать составление финансовой части бизнес-планов, расчетов по привлечению кредитов и займов, проспектов эмиссий ценных бумаг экономического субъекта;

· вырабатывать сбалансированные решения по корректировке стратегии и тактики в области финансовой политики экономического субъекта, вносить соответствующие изменения в финансовые планы (сметы, бюджеты, бизнес-планы).

· определять объем работ по финансовому анализу, потребность в трудовых, финансовых и материально-технических ресурсах;

· определять источники информации для проведения анализа финансового состояния экономического субъекта;

· планировать программы и сроки проведения финансового анализа экономического субъекта и осуществлять контроль их соблюдения, определять состав и формат аналитических отчетов;

· распределять объем работ по проведению финансового анализа между работниками (группами работников);

· проверять качество аналитической информации, полученной в процессе проведения финансового анализа, и выполнять процедуры по ее обобщению;

· формировать аналитические отчеты и представлять их заинтересованным пользователям;

· координировать взаимодействие работников экономического субъекта в процессе проведения финансового анализа;

· оценивать и анализировать финансовый потенциал, ликвидность и платежеспособность, финансовую устойчивость, прибыльность и рентабельность, инвестиционную привлекательность экономического субъекта;

· формировать обоснованные выводы по результатам информации, полученной в процессе проведения финансового анализа экономического субъекта;

· разрабатывать финансовые программы развития экономического субъекта, инвестиционную, кредитную и валютную политику экономического субъекта;

· применять результаты финансового анализа экономического субъекта для целей бюджетирования и управления денежными потоками;
· формировать информационную базу, отражающую ход устранения выявленных контрольными процедурами недостатков.
знать:

· законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, о налогах и сборах, консолидированной финансовой отчетности, аудиторской деятельности, архивном деле, в области социального и медицинского страхования, пенсионного обеспечения;

· гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное законодательство Российской Федерации, законодательство о противодействии коррупции и коммерческому подкупу, легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма, законодательство о порядке изъятия бухгалтерских документов, об ответственности за непредставление или представление недостоверной отчетности;

· определение бухгалтерской отчетности как информации о финансовом положении экономического субъекта на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и движении денежных средств за отчетный период;

· теоретические основы внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности;

· механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета данных за отчетный период;

· методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный период;

· порядок составления шахматной таблицы и оборотно-сальдовой ведомости;

· методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;

· требования к бухгалтерской отчетности организации;

· состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;

· бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах как основные формы бухгалтерской отчетности;

· методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из оборотно-сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности;

· процедуру составления приложений к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах;

· порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета;

· порядок организации получения аудиторского заключения в случае необходимости;

· сроки представления бухгалтерской отчетности;

· правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае выявления неправильного отражения хозяйственных операций;

· международные стандарты финансовой отчетности (МСФО) и Директивы Европейского Сообщества о консолидированной отчетности.

· формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по их заполнению;

· форму отчетов по страховым взносам в ФНС России и государственные внебюджетные фонды и инструкцию по ее заполнению;

· форму статистической отчетности и инструкцию по ее заполнению;

· сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые органы, внебюджетные фонды и государственные органы статистики;

· содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых инструкций по их заполнению;

· методы финансового анализа;

· виды и приемы финансового анализа;

· процедуры анализа бухгалтерского баланса:

· порядок общей оценки структуры активов и источников их формирования по показателям баланса;

· порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по показателям баланса;

· процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;

· порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности;

· состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации;

· процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;

· процедуры анализа отчета о финансовых результатах;

· принципы и методы общей оценки деловой активности организации, технологию расчета и анализа финансового цикла;
· процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по показателям отчетности;

· процедуры анализа влияния факторов на прибыль;

· основы финансового менеджмента, методические документы по финансовому анализу, методические документы по бюджетированию и управлению денежными потоками.
1.3 Трудоемкость освоения программы  производственной   практики: 
Очная форма

в рамках освоения ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» - 72ч 
Заочная форма

в рамках освоения ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» - 72ч
2.  РЕЗУЛЬТАТЫ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ

Результатом производственной практики по ПМ.04 является освоение общих компетенций (ОК):

Таблица 1 – Результаты практики по общим компетенциям
	Компетенция
	Наименование результата практики

	ОК1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

	ОК2
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК.4
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

	ОК 9
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 10. 
	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках.

	ОК 11. 
	ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


профессиональных компетенций (ПК): 

Таблица 2 – Результаты практики по профессиональным компетенциям
	Компетенция
	Наименование результата практики

	ПК 4.1.
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

	ПК 4.2.
	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

	ПК 4.3
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

	ПК 4.4.
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

	ПК 4.5. 
	Принимать участие в составлении бизнес-плана;

	ПК 4.6. 
	Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;

	ПК 4.7.
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ
3.1 Структура практики

	Коды формируемых компетенций
	Наименование профессионального модуля
	Объем времени, отведенный на практику (в неделях, часах)
	Период проведения практики

	ОК 1-9
ПК 4.1-4.4
	ПМ.04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»
	72  часа
2 недели
	6 семестр


3.2 Содержание практики 
	№

п/п
	Индекс МДК
	Виды работ
	Содержание работ
	Кол-во час
	Коды компетенций
	Формы и методы контроля

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	ОК
	ПК
	

	1
	ВПД-4. Составление и использование бухгалтерской отчетности
	Краткая характеристика организации
Нормативно-правовое регулирование формирования бухгалтерской отчетности в организации
Структура и обязанности отдела бухгалтерии


	-рассмотреть регистрационные данные организации

-рассмотреть основной и дополнительные виды деятельности организации.

-дать характеристику учетной политики организации.
-рассмотреть нормативно-правовое регулирование формирования бухгалтерской отчетности в организации.
-должностные обязанности главного бухгалтера

-должностные обязанности бухгалтера

-должностные обязанности кассира
	2
	ОК 1-11

	
	Устный опрос,

наблюдение, оценка деятельности

	2
	МДК 04.01
	Порядок формирования бухгалтерской отчетности
	1-проведение инвентаризации имущества и обязательств перед составлением годовой бухгалтерской отчетности 

2-порядок закрытия счетов бухгалтерского учета финансовых результатов. 

3-состав годовой бухгалтерской отчетности.
	4
	ОК 1-11

	ПК 4.1 – 4.4
	 Устный опрос, 

наблюдение, оценка деятельности

	3
	МДК 04.01
	Составление бухгалтерской отчетности
	1 указать порядок составления и сроки представления бухгалтерской отчетности в соответствующие органы, фонды

2 заполнить журнал хозяйственных операций за декабрь 20_ г., вывести обороты, сольдо по счетам за декабрь 20_г., составить оборотно- сальдовую ведомость за 20_ год,

3  заполнить формы бухгалтерской отчетности
	2

2

16

4
	ОК 1-11

	ПК 4.1 – 4.4
	Устный опрос,

наблюдение, оценка деятельности

	
	
	
	Итого 
	30
	
	
	

	4
	МДК 04.02
	Использование бухгалтерской отчетности
	1 описать особенности проведения финансового анализа в организации

2 провести анализ всех имеющихся в организации форм годовой бухгалтерской отчетности

3 подвести итоги анализа финансово-хозяйственной деятельности организации.
	4

18

8
	ОК 1-11

	ПК 4.4-4.7
	Устный опрос,

наблюдение, оценка деятельности

	
	
	
	Итого
	30
	
	
	

	
	
	Защита
	
	6
	
	
	

	
	
	
	Итого ПП.04
	72ч
	
	
	


4 . УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ 
4.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики:
· программа производственной практики;

· договор об организации практики;

· предписание на практику;

· индивидуальное задание;

· дневник практики;

· аттестационный лист;

· характеристика работы обучающегося;

· отчет по практике.

4.2. Требования к учебно-методическому обеспечению практики
     Формой отчетности студента по производственной практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании   общих   и   профессиональных   компетенций, освоении профессионального модуля.

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике.

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:

- титульный лист; 

- содержание; 

- практическая часть; 

- приложения.
Текст может быть машинописным через 1,5 межстрочных интервала (лента только черная), компьютерного набора – шрифт TimesNewRoman, размер 14 через 1,5 интервал (картридж только черный) или рукописным (цвет чернил – черный, синий, фиолетовый, размер шрифта не менее 4 мм).


Текст выполняется на одной стороне листа белой нелинованной бумаги, формат 11 (А 4), (297 [image: image1.png]


 210 мм). Каждый лист (страница) должен иметь границы текста. Поля должны оставляться по всем четырем сторонам листа: слева не менее 25 мм, справа не менее 10 мм, сверху не менее 20 мм и снизу не менее 25 мм. Красная строка начинается с отступа от левого края на 5 знаков.

Все иллюстрации, если их более одной, нумеруют в пределах раздела арабскими цифрами. Номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например: рис. 1.1, рис. 1.2, либо соответствующего номера параграфа: рис. 1.1.1,  рис. 1.1.2 и т.п. Ссылки на иллюстрации дают по типу: «рис. 1.1.1» или «рис. 1.1.2». Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и поясняющие данные (подрисуночный текст). Наименование и поясняющие данные помещают под иллюстрацией. Номер иллюстрации помещают перед наименованием.


Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц (см. табл. 1). Таблица должна иметь заголовок, который выполняют строчными буквами (кроме первой прописной) и помещают над таблицей посередине. 


Если строки таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые переносят на другие листы. В каждой части такой таблицы должна быть строка «нумерация граф». Перенесенная часть таблицы на последующем листе должна начинаться со строки «нумерация граф». Слово «Таблица», заголовок и порядковый номер таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут «Продолжение табл. 2.1»


Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей порядковые номера указывают перед их наименованием.


Все таблицы нумеруют в пределах главы арабскими цифрами.  Номер таблицы состоит из номера главы (параграфа) и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица …» с указанием номера таблицы, например: «Таблица 2.1 или Таблица 2.1.1.». Надпись «Таблица …» пишут выше заголовка. На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово «таблица» в тексте пишут сокращенно, например, «… в табл. 2.1».

Все цитаты, факты, цифровые данные и т. п. в отчете по  производственной   практике должны сопровождаться ссылкой на источник с полными выходными данными (Ф.И.О. автора, название книги, статьи, год и место издания публикации, порядковый номер страницы). Ссылки в тексте представлены в скобках внутри текста – номера источника в списке литературы и номер страницы. Список литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическое описание документа. Общие требования  и правила оформления», ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка.  Общие требования и правила составления».
4.3. Требования к материально-техническому обеспечению

Производственная практика проходит на предприятиях, с которыми у ННГУ заключен договор. На основании договора предприятия (организации) обязаны предоставить места для прохождения практики студентами университета. Также предприятие обеспечивает студентов-практикантов рабочими местами, знакомит их с предприятием (организацией), предоставляет возможность использования имеющейся литературы, технической и другой документации, а также создает необходимые условия для получения в период прохождения практики студентами знаний по вопросам в области организации и ведения бухгалтерского учета, составления отчетности и т.п..
Кроме этого, предприятие базы-практики должно предоставить студентам возможность использовать технические средства обучения: компьютер, имеющий программное обеспечение общего и профессионального назначения.
4.4. Информационное обеспечение реализации программы практики
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, для использования в образовательном процессе.

4.4.1. Печатные издания

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция);

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая редакция);

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция);

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция);

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция);

6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ (действующая редакция);

7. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая редакция);

8. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

9. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция)  «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;

10. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция)  «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;

11. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О несостоятельности (банкротстве);

12. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном регулировании и валютном контроле»;

13. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерческой тайне»;

14. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О персональных данных»;

15. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция)  «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;

16. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О противодействии коррупции»;

17. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудиторской деятельности»;

18. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О консолидированной финансовой отчетности»;

19. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможенном регулировании в Российской Федерации»;

20. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»;

21. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая редакция);

22. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая редакция);

23. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая редакция);

24. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция);

25. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного  подряда» (ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н (действующая редакция);

26. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 27.11.2006 N 154н  (действующая редакция);

27. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность     организации» (ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующая редакция);

28. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» (ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н (действующая редакция );

29. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01),    утв. приказом Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция);

30. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты»  (ПБУ 7/98), утв.  приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая редакция);

31. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 13.12.2010 N 167н (действующая редакция);

32. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. Приказом Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция);

33. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. приказом Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция);

34. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах»     (ПБУ 11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая редакция);

35. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2010), утв. Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая редакция);

36. Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000, утв. приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н  (действующая редакция);

37. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007), утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая редакция);

38. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующая редакция);

39. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н (действующая редакция);

40. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 115н (действующая редакция);

41. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н (действующая редакция);

42. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02), утв. приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая редакция);

43. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н (действующая редакция);

44. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция);

45. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 N 63н (действующая редакция); 

46. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующая редакция);

47. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных ресурсов» (ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н (действующая редакция);

48. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая редакция);

49. Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;
50. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению» (действующая редакция);

51. Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»  (действующая редакция)

52. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 2018. - 538 с;

53. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. Практикум. – Ростов н/Д: Феникс, 2018. - 398 с;

54. Дмитриева И. М.,  Захаров И.В., Калачева О.Н.,  Бухгалтерский учет и анализ: учебник для СПО  — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с;

55. Дмитриева И. М.,  Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО  — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 325 с;

56. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский учет. Профессиональные модули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с;

57. Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 387 с;

58. Кулагина  Н. А.,   Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности экономического субъекта. Практикум: учебное пособие для СПО — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 135 с;

59. Малис Н. И., Грундел Л.П., Зинягина А.С.,   Налоговый учет и отчетность: учебник и практикум для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 341 с.;

60. Румянцева, Е. Е.   Экономический анализ: учебник и практикум для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 381 с;

61. Чечевицына Л.Н., Чечевицын К.В., Анализ финансово-хозяйственной деятельности. Учебник . – Ростов н/Д: Феникс, 2018. - 367 с;

62. Шадрина Г. В.,  Анализ финансово-хозяйственной деятельности : учебник и практикум для СПО  –  М. : Издательство Юрайт, 2018. — 431 с.

4.4.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

1.Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/
2.Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/
3.Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/
4.Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : http://www.vuzlib.net.

4.4.3. Дополнительные источники 

1. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/
2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/
3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации https://www.minfin.ru/ 

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации https://www.nalog.ru/
5. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/
6. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/
7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования http://www.ffoms.ru/
8. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики http://www.gks.ru/
4.5. Требования к руководителям практики от образовательного учреждения
Производственная практика в рамках ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» курируется преподавателем дисциплин профессионального цикла, имеющим высшее образование, соответствующее профилю преподаваемого профессионального модуля.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ 

Вид промежуточный аттестации по производственной практике по ПМ.04– дифференцированный зачет. 

Контроль и оценка результатов производственной практики осуществляется преподавателем в процессе написания отчета по практике и его защиты. 
Критерии оценивания для проведения промежуточной аттестации (дифференцированный зачет) обучающихся по  производственной  практике представлены в таблице: 

	Шкала оценивания
	Критерии

	Отлично
	Задания по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике выполнены полностью в соответствии с учебно-методическим пособием по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике, необходимые практические навыки работы с освоенным материалом сформированы, на защите отчета полностью ориентируется в работе, отвечает на все поставленные вопросы, все необходимые компетенции  сформированы

	Хорошо
	Задания по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике в основном объеме выполнены с незначительными ошибками, в соответствии с учебно-методическим пособием по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике, некоторые практические навыки работы с освоенным материалом сформированы недостаточно, на защите отчета в целом ориентируется в работе, отвечает на основные вопросы по работе,  необходимые компетенции  сформированы 

	Удовлетворительно
	Задания по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике  выполнены в минимальном объеме и/или с значительными ошибками,  в соответствии с учебно-методическим пособием по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике, практические навыки работы с освоенным материалом сформированы недостаточно, на защите отчета ориентируется в работе недостаточно хорошо, отвечает не на все вопросы по работе,  необходимые минимальные компетенции  сформированы

	Неудовлетворительно
	Задания по  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  практике  выполнены частично,  практические навыки работы с освоенным материалом не сформированы, на защите отчета не ориентируется в работе на поставленные вопросы не отвечает,  необходимые  компетенции  не сформированы


Контроль и оценка результатов практики

	Результаты

(освоенные профессиональные компетенции, общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата

	Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации:


	- отражает нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

- открывает счета бухгалтерского учета, подсчитывает обороты, выводит конечное сальдо;

- обобщает информацию о хозяйственных операциях организации за отчетный период, составляет оборотно-сальдовую ведомость.

	Определение результатов хозяйственной деятельности за отчетный период:


	-последовательно закрывает счета бухгалтерского учета, определяет результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

- проводит реформацию баланса.

	Составление форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки:
	-на основе данных оборотно-сальдовой ведомости формирует показатели бухгалтерского баланса;

- на основе данных оборотно-сальдовой ведомости формирует отчет о финансовых результатах.

	Проведение  анализа информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности:
	-дает оценку состава и структуры имущества организации по показателям бухгалтерского баланса;

- рассчитывает финансовые коэффициенты для оценки платежеспособности организации


6. ЗАДАНИЕ ПРАКТИКИ

В соответствии с целями и задачами производственной практики может быть рекомендован следующий порядок выполнения отдельных этапов практики.

Выполнить следующее:

1. Вывести сальдо по синтетическим счетам на 1 декабря, используя данные таблицы1.

Таблица 1

Сальдо на начало года и обороты за январь-ноябрь 20__ г.
по счетам синтетического учета
(выписка из Главной книги) 
	Наименование и шифр счета
	Сальдо на начало года, руб
	Обороты за январь-ноябрь, руб.

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	Основные средства (01)
	3 561 620
	
	955 000
	476 970

	Амортизация основных средств (02)
	
	2 030 070
	475 000
	864 100

	Нематериальные активы (04)
	85000
	
	60000
	

	Амортизация НМА(05)
	
	10000
	
	15015

	Вложения во внеоборотные активы - всего в том числе:
	
	
	1 015000
	1 015000

	строительство объектов основных средств (08-3)
	
	
	701 000
	701 000

	приобретение объектов основных средств (08-4)
	
	
	254 000
	254 000

	приобретение нематериальных активов (08-5)
	
	
	60000
	60000

	Отложенные налоговые активы (09)
	15000
	
	97320
	15000

	Материалы (10)
	832 500
	
	2 100070
	1 535 070

	Заготовление и приобретение материальных ценностей (15)
	
	
	2150170
	2150170

	Отклонение в стоимости материальных ценностей(16)
	110000
	
	121 000
	160000

	НДС по приобретенным ценностям -  всего
	
	
	648 934
	648 934

	в том числе: НДС при приобретении основных средств (19-1)
	
	
	171 900
	171 900

	НДС при приобретении НМА (19-1)
	
	
	10800
	10800

	НДС при приобретении МПЗ (19-3)
	
	
	466234
	466 234

	Основное производство (20)
	75720
	
	6570710
	6613340

	Вспомогательные производства (23)
	
	
	390 000
	390 000

	Общепроизводственные расходы (25)
	
	
	2 108995
	2 108995

	Общехозяйственные
расходы (26)
	
	
	633190
	633190

	Брак в производстве(28)
	
	
	26 150
	26150

	Выпуск продукции (работ, услуг) (40)
	
	
	6587190
	6587190

	Готовая продукция (43)
	150700
	
	7 141 873
	6 625 900

	Расходы на продажу 
субсчет «Коммерческие расходы» (44-1)
	
	
	181 400
	181 400


	Касса (50)
	5150
	
	3310189
	3 308 039

	Расчетные счета (51)
	795 300
	
	10774590
	10886541

	Финансовые вложения, субсчет «Долгосрочные финансовые вложения» (58-1)
	
	
	140000
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками -
	
	452 900
	4 750 463
	5 128213

	в том числе: расчеты с поставщиками и подрядчиками (60/1)
	.
	452 900
	3 408 000
	3 785 750

	расчеты по авансам выданным (60/2)
	
	
	1 342 463
	1 342 463

	Расчеты с покупателями и заказчиками —всего
	277 000
	
	1 1 974 677
	12160407

	в том числе: расчеты с покупателями и заказчиками (62/1)
	277000
	
	9150800
	9 099 830

	расчеты по авансам полученным (62/2)
	
	
	2 823 877
	3 060 577

	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам (66) -всего
	
	370000
	980340
	1290210

	в том числе расчеты по краткосрочным кредитам (66/1)
	
	370000
	980340
	1290210

	Расчеты по налогам и сборам (68) - всего
	
	189112
	2 232 782
	2 126676

	том числе: НДС (68/1)
	
	127 503
	1 531 120
	1425237

	налог на прибыль (68/2)
	
	28609
	349 946
	354023

	налог на доходы физических лиц (68/3)
	
	33000
	316460
	312 160

	налог на имущество организации (68/5)
	
	
	25364
	25364

	транспортный налог (68/6)
	
	
	9892
	9892

	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению (69) --всего
	
	92800
	958 635
	969 600

	в том числе: в Фонд социального страхования (69-1-1)
	
	9858
	101832
	102998

	страховые платежи от несчастных случаев (69-1 -2)
	
	4419
	45650
	46171

	подлежащий уплате в бюджет, взносы по страховой и накопительной части трудовой пенсии (69-2)
	
	67967
	702 279
	710330

	в федеральный ФОМС (69-3-1)
	
	10538
	108 856
	110 101

	Расчеты с персоналом по оплате труда (70)
	
	339800
	3511490
	3551600

	Расчеты с подотчетными лицами (71)
	6200
	
	131 600
	133 500

	Расчеты с персоналом по прочим операциям (73)
	
	
	128 000
	

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами (76) -  всего
	30000
	17800
	454444
	465370

	в том числе: расчеты с разными дебиторами (76/1)
	30000
	
	181060
	181060

	расчеты с разными кредиторами (76/2)
	
	17800
	273 384
	284310

	Отложенные налоговые обязательства (77)
	
	8200
	10600
	22360

	Уставный капитал (80)
	
	1 000 000
	
	

	Резервный капитал (82)
	
	150 000
	
	

	Добавочный капитал (83)
	
	591 332
	
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) (84)
	
	692 176
	921 860
	753 085

	в том числе: прибыль, подлежащая распределению (84/1)
	
	692 176
	692 176
	

	нераспределенная прибыль в обращении (8/-2)
	
	
	229 684
	692 176

	нераспределенная прибыль в использовании (84/3)
	
	
	
	60909

	Продажи (90) - - всего
	
	
	9 150 800
	9 150 800

	всего в том числе: выручка (90/1)
	
	
	
	9150800

	себестоимость продаж (90/2)
	
	
	6071217
	

	НДС (90/3)
	
	
	1 395 885
	

	общехозяйственные расходы (90/5)
	
	
	633 190
	

	коммерческие расходы (90/6)
	
	
	181 400
	

	прибыль/убыток от продаж (90/9)
	
	
	869 108
	

	Прочие доходы и расходы (91)
	
	
	250 760
	250760

	в том числе: прочие доходы

(91/1)
	
	
	
	250760

	прочие расходы (91/2)
	
	.
	174118
	

	сальдо прочих доходов и расходов (91/9)
	
	
	76 642
	

	Прибыли и убытки (99)
	
	
	246 103
	945 750

	Итого
	5 944 190
	5 944 190
	81 189 335
	81 189 335


Примечание. Среднесписочная численность работников в 2013 г. - 110 чел.

2.Заполнить журнал хозяйственных операций, рассчитать дебетовые и кредитовые обороты за декабрь, вывести сальдо по синтетическим счетам на 31 декабря, используя данные таблицы 2.
Таблица2

Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Эталон»
за декабрь 20__ г.
	
	
	
	Корреспондирующие
	Учетные

	№
	Содержание операции, первичный
	Сумма,
	счета
	регистры

	
	
	
	дебет
	кредит
	ж/о

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Учет долгосрочных инвестиций, основных средств и нематериальных активов

	1
	Счет- фактур а № 40
	
	
	
	

	
	Приобретен станок:
	
	
	
	

	
	а) отпускная цена с учетом доставки
	38000
	08-4 
	60-1
	6

	
	б) сумма НДС
	6840
	19-1
	60-1
	6

	2
	Акт-накладная приемки-передачи основных
	
	
	
	

	
	средств №30
	
	
	
	

	
	Станок введен в эксплуатацию
	38000
	01
	08-4
	16

	3
	Акт на списание основных средств № 15

Вследствие физического износа ликвидируется производственное оборудование
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	а) износ на дату выбытия
	50000
	02
	01
	13

	
	б) остаточная стоимость
	1000
	91-2
	01
	13

	
	в) оприходованы на склад 
	12300
	10
	91-1
	13,15

	
	прочие материалы
	
	
	
	

	
	г) расходы но демонтажу оборудования:
	
	
	
	

	
	-начислена заработная плата
	2342
	91-2
	70
	10/1

	
	-начислен во внебюджетные фонды   и
	1278
	91-2
	69
	10/1

	
	страховые платежи от несчастных случ.
	
	
	
	

	
	на производстве и профессиональных
	
	
	
	

	
	заболеваний - всего
	
	
	
	

	4
	Акт на списание основных средств № 16

Продан малому предприятию «Квант» компьютер, приобретенный в октябре отчетного года:
	
	
	
	

	
	а) износ на дату выбытия
	1000
	02
	01
	13

	
	б) остаточная стоимость
	39000
	91-2
	01
	13

	
	в)стоимость реализации
	49200
	76-1
	91-1
	13

	
	г) сумма НДС
	7505
	91-2
	68-1
	8,15

	5
	Счет-фактура № 18
	
	
	
	

	
	Приобретено исключительное право на программный продукт:
	
	
	
	

	
	а) фактическая цена приобре тения
	26000
	08-5
	60-1
	6

	
	б) сумма НДС
	4680
	19-2
	60-1
	6

	
	ИТОГО
	30680
	
	
	

	6
	Акт приемки-передачи нематериальных
	
	
	
	

	
	активов № 4
	
	
	
	

	
	Оприходовано исключительное право на
	26000
	04
	08-5
	16

	
	программный продукт в составе НМА
	
	
	
	

	7
	Выписка банка
	
	
	
	

	
	Оплачены счета поставщиков за приобретенное имущество
	
	
	
	

	
	и произведенные работы:
	
	
	
	

	
	а) механический завод (25.12; счет-фактура №40), (см. опер.1)
	44840
	60-1
	51
	2

	
	б) малое предприятие «Программист»
	30680
	60-1
	51
	2

	
	Итого:
	75520
	
	
	

	8
	Разработочная таблица № 6
	
	
	
	

	
	Начислена амортизация основных средств:
	
	
	
	

	
	а) производственного оборудования:
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	20 100
	25
	02
	10

	
	- цеха № 2
	17200
	25
	02
	10

	
	- ремонтного цеха
	6050
	25
	02
	10

	
	Итого
	43350
	
	
	

	
	б) зданий и хозяйственного инвентаря:
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	10600
	25
	02
	10

	
	- цеха № 2
	10200
	25
	02
	10

	
	-ремонтного цеха
	1 400
	25
	02
	10

	
	Итого
	22200
	
	
	

	
	в) зданий и инвентаря заводоуправления
	7700
	26
	02
	10

	
	Всего
	73 250
	
	
	

	9
	Ведомость № 17
	
	
	
	

	
	Начислена амортизация по НМА
	1 726
	26
	05
	10

	2. Учет финансовых вложении


	10
	Договор купли-продажи, выписка банка
	
	
	
	

	
	В начале декабря приобретены 

1 000 акций ОАО «Орион» по их номинальной стоимости за
	
	
	
	

	
	60 руб. в целях вложения вре-
	
	
	
	

	
	менно свободных денежных средств на срок менее года,
	
	
	
	

	
	в конце декабря акции были
	
	
	
	

	
	проданы за 80 000 руб.
	
	
	
	

	
	а) приобретение акций по их номинальной стоимости
	60000
	58
	76-2
	8

	
	б) перечисление денежных средств (на сумму фактических
	
	
	
	

	
	затрат на покупку акций)
	60000
	76-2
	51
	2

	
	в) списание акций по балансовой стоимости
	60 000
	91-2
	58
	8

	
	г) реализация акций


	80000
	76-1
	91-1
	13

	11
	Справка-расчет бухгалтерии, выписка банка
	
	
	
	

	
	1 октября отчетного года приобретены облигации ОАО
	
	
	
	

	
	 «Статус» за 260 000 руб.
	
	
	
	

	
	при их номинальной стоимости 240 000 руб. Проценты по
	
	
	
	

	
	облигациям составляют25%
	
	
	
	

	
	годовых. Выплат процентов
	
	-
	
	

	
	производится ежеквартально. Срок погашения облигаций
	
	
	
	

	
	наступит через 2 года:
	
	
	
	

	
	а) начислены проценты за квартал
	12000
	76-1
	91-1
	13

	
	б) погашена разница между покупной и номинальной
	
	
	
	

	
	стоимостью облигаций за
	2500
	91-2
	58
	8

	
	квартал
	
	
	
	

	
	в) поступление дохода по облигациям
	12000
	51
	76-1
	8

	3. Учет материалов

	12
	Счета-фактуры, счета, платежные требования
	
	
	
	

	
	Акцептованы счета поставит ков за поступившие материалы:
	
	
	
	

	
	а) счет-фактура № 145 ОАО «Тракторный завод»:
	
	
	
	

	
	-покупная стоимость
	25000
	15
	60-1
	6

	
	-сумма НДС
	4500
	19-3
	60-1
	6

	
	б) счет-фактура № 780 ОАО «Автоприбор»:
	
	
	
	

	
	-покупная стоимость
	40000
	15
	60-1
	и

	
	-сумма НДС
	7200
	19-3
	60-1
	6

	
	Итого
	76700
	
	
	

	13
	Выписка из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Оплачен счет 201 (16.12) малого
	
	
	
	

	
	предприятия «Техника» за материалы, поступившие в ноябре
	582 000
	60-1
	51
	2

	14
	Выписка из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Оплачены счета поставщиков за материалы, поступившие в декабре:
	
	
	
	

	
	а)ОАО «Тракторный завод» (17.12;сч-ф№145)
	29500
	60-1
	51
	2

	
	б)ОАО «Автоприбор» (18.12; сч-ф № 780)
	47200
	60-1
	51
	2

	
	Итого
	76700
	
	
	

	15
	Приходные ордера
	
	
	
	

	
	Оприходованы материалы на складе по учетным ценам,
	
	
	
	

	
	 поступившие:
	
	
	
	

	
	а) от ОАО «Тракторный завод»
	24000
	10
	15
	10/1

	
	б) от ОАО «Автоприбор»
	39000
	10
	15
	10/1

	
	Итого
	63000
	
	
	

	16
	Расчет бухгалтерии

Списаны отклонения фактической себестоимости
	
	
	
	

	
	приобретенных материалов от учетных цен
	2000
	16
	15
	10/1

	17
	Лимитно - заборные карты, требования- накладные

Отпущены со склада и израсходованы в отчетном

месяце материалы (по учетным

ценам):
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	а)цеху № 1 для производства
	
	
	
	

	
	-изделий А
	70500
	20
	10
	10

	
	-изделий Б
	60 100
	20
	10
	10

	
	б)цеху № 2 для производства
	
	
	
	

	
	-изделий А
	90400
	20
	10
	10

	
	-изделий В
	58700
	20
	10
	10

	
	в)ремонтному цеху для выполнения
	
	
	
	

	
	-заказа № 301
	6300
	23
	10
	10

	
	-заказа № 302
	4700
	23
	10
	10

	
	г)на хозяйственные нужды
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	2200
	25
	10
	10

	
	- цеха № 2
	2400
	25
	10
	10

	
	- ремонтного цеха
	1 500
	25
	10
	10

	
	д)заводоуправлению
	1 100
	26
	10
	10

	
	Итого
	297 900
	
	
	

	18
	Справка бухгалтерии

Списаны и распределены отклонения в стоимости

материалов, относящиеся к

материалам, отпущенным:
	
	
	
	

	
	а) цеху№ 1 для производства
	
	
	
	

	
	-изделий А
	3525
	20
	16
	10

	
	-изделий Б
	3005
	20
	16
	10

	
	б) цеху № 2 для производства
	
	
	
	

	
	-изделий А
	4520
	20
	16
	10

	
	-изделий Б
	2935
	20
	16
	10

	
	в) ремонтному цеху для выполнения
	
	
	
	

	
	-заказа № 301
	315
	23
	16
	10

	
	-заказа № 302
	235
	23
	16
	10

	
	г) на хозяйственные нужды
	
	
	
	

	
	-цеха№ 1
	110
	25
	16
	10

	
	-цеха № 2
	120
	25
	16
	10

	
	-ремонтного цеха
	75
	25
	16
	10

	
	д) заводоуправлению
	55
	26
	16
	10

	
	Итого
	14895
	
	
	

	4. Учёт расчётов с персоналом по оплате труда

	19
	Оприходованы излишки материалов, выявленные при
	350
	10
	91-1
	10

	
	инвентаризации
	
	
	
	

	20
	Наряды, расчетные ведомости
	
	
	
	"

	
	Начислена и распределена основная и дополнительная
	
	
	
	

	
	заработная плата за декабрь:
	
	
	
	

	
	а) рабочим цеха№ 1 по производству:
	
	
	
	

	
	- изделий А
	129286
	20
	70
	10

	
	- изделий Б
	122 224
	20
	70
	10

	
	б) рабочим цеха№ 2 по производству:
	
	
	
	

	
	- изделий А
	96964
	20
	70
	10

	
	- изделий Б
	88188
	20
	70
	10

	
	в) рабочим ремонтного цеха за выполнение:
	
	
	
	

	
	- заказа № 301
	33820
	23
	70
	10

	
	- заказа № 302
	27186
	23
	70
	10

	
	г) рабочим, обслуживающим оборудование
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	26758
	25
	70
	10

	
	- цеха № 2
	24188
	25
	70
	10

	
	- ремонтного цеха
	17338
	25
	70
	10

	
	д) служащим:
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	4 1 098
	25
	70
	10

	
	- цеха № 2
	42596
	25
	70
	10

	
	-ремонтного цеха
	32964
	.     25
	70
	10

	
	е) персоналу заводоуправления
	65928
	26
	70
	10

	
	Итого
	748 538
	
	
	

	21
	Листки о врем. нетрудоспособн. 
	
	
	
	

	
	Начислены  пособия по времен.
	
	
	
	

	
	нетрудоспособности;
	
	
	
	

	
	За счет средств ФСС
	2 120
	69-1-1
	70
	

	
	За счет средств предприятия
	430
	26
	70
	

	
	Итого
	2550
	
	
	

	22
	Расчетные ведомости
	
	
	
	

	
	Начислено во внебюджетные фонды и страховые взносы от
	
	
	
	

	
	несчастных случаев на производстве:
	
	
	
	

	
	а) рабочих цеха № 1 по производству:
	
	
	
	

	
	- изделий А
	35295
	20
	69
	10

	
	- изделий Б
	33367
	20
	69
	10

	
	б) рабочих цеха№ 2 по производству:
	
	
	
	

	
	- изделий А
	26471
	20
	69
	10

	
	- изделий Б
	24075
	20
	69
	10

	
	в) рабочих ремонтного цеха:
	
	
	
	

	
	-заказа №301
	9233
	23
	69
	10

	
	- заказа № 302
	7422
	23
	69
	10

	
	г) рабочих, обслуж. оборудование:
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	7305
	25
	69
	10

	
	- цеха № 2
	6603
	25
	69
	10

	
	- ремонтного цеха
	4733
	25
	69
	10

	
	д) служащих:
	
	
	
	

	
	- цеха № 1
	11220
	25
	69
	10

	
	- цеха № 2
	11630
	25
	69
	10

	
	- ремонтного цеха
	9000
	25
	69
	10

	
	е) персонала заводоуправления
	17998
	26
	69
	10

	
	Всего
	204352
	
	
	

	23
	Расчетные ведомости
	
	
	
	

	
	Произведены удержания из заработной
	
	
	
	

	
	платы персонала предприятия
	
	
	
	

	
	а) налог на доходы физических лиц
	55600
	70
	68-3
	8

	
	б) по исполнительным листам
	2600
	70
	76-2
	8

	
	Итого
	58200
	
	
	

	24
	Выписка из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Получено в кассу по чекам с расчетного счета на
	
	
	
	

	
	а) выплату заработной платы
	643 100
	50
	51
	2

	
	б) выплату единовременных пособий на рождение ребенка
	8000
	50
	51
	

	
	Итого
	651 100
	
	
	

	25
	Платежная ведомость, РКО
	
	
	
	

	
	Выдано из кассы:
	
	
	
	

	
	а) заработная плата за ноябрь
	379910
	70
	50
	1

	
	б) аванс за первую половину декабря
	234 000
	70
	50
	1

	
	в) подотчетным лицам на командировочные расходы
	5400
	71
	50
	1

	
	г) пособия по уходу за ребенком до достижения им 1,5 лет
	2900
	69-1
	50
	1

	
	д) пособия по временной
	2550
	70
	50
	1

	
	нетрудоспособности
	
	
	
	

	
	е)единовременные пособия на рождение ребенка
	8000
	69-1-1
	50
	

	
	Итого
	632 760
	
	
	

	26
	Путевка (денежный документ)
	17600
	50-3
	76-2
	

	
	Оприходована путевка в подмосковный
	
	
	
	

	
	санаторий «Сосновый бор»
	
	
	
	

	27
	Платежная ведомость
	
	
	
	

	
	Депонирована заработная плата
	18340
	70
	76-2
	8

	28
	Выписка банка
	
	
	
	

	
	Сдана в банк депонированная з/п
	18340
	51
	50
	1

	29
	Выдана сотруднику путевка в
	17600
	73
	50-3
	

	
	подмосковный санаторий «Сосновый бор»
	
	
	
	

	30
	Списана стоимость путевки в санаторий:
	
	
	
	

	
	а)в пределах норматива за счет средств ФСС(600руб.х21дн.)
	12600
	69-1-1
	73
	

	
	б) сверхнормативная часть включена в состав прочих расходов
	5000
	91-2
	73
	

	5. Учет прочих расходов на производство

	31
	Ведомость поступления материалов
	
	
	
	

	
	Оприходованы на склад возвратные отходы
	
	
	
	

	
	по цене возможного использования:
	
	
	
	;

	
	- изделия А
	2500
	10
	20
	10/1

	
	- изделия Б
	1 300
	10
	20
	10/1

	
	Итого
	3800
	
	
	

	32
	Счета -фактуры, счета ОАО
	
	
	
	

	
	«Эинергорсесурсы»
	
	
	
	

	
	Списаны затраты за полученную
	
	
	
	

	
	электроэнергию, пар, воду, газ,
	
	
	
	

	
	использованные в процессе основного
	
	
	
	

	
	производства:
	
	
	
	

	
	а) цех № 1
	2050
	25
	60-1
	6

	
	б) цех № 2
	1 700
	25
	60-1
	6

	
	в) ремонтный цех
	850
	25
	60-1
	6

	
	г) заводоуправление
	625
	26
	60-1
	6

	
	д) сумма НДС
	941
	19-4
	60-1
	6

	
	Итого
	6166
	
	
	

	33
	Счет-фактура № 127 от 31.12.11г. ОАО

«ЦентрТелеком» за услуги ЕLСОМ
	
	
	
	

	
	я) приняты услуги к б/у
	2034
	26
	60
	7

	
	б) учтен НДС
	366
	19
	60
	7

	
	Итого
	2400
	
	
	

	34
	Счет-фактура № 131 от 27.12.11г. ЗАО .

НПП «Синтез» за обновление СПС

« КонсультантПлюс»
	
	
	
	

	
	а) приняты услуги к б/у
	3334
	26
	76-2
	7

	
	б) учтен НДС
	600
	19
	76-2
	7

	
	Итого
	3934
	
	
	

	35
	Счет-фактура № 240 от 28.12.11г. ООО

«ВОИПУ» «Электрон-Сервис» за ремонт

копировального аппарата
	
	
	
	

	
	а) приняты услуги к б/у
	551
	26
	76-2
	7

	
	б) учтен НДС
	99
	19
	76-2
	7

	
	Итого
	650
	
	
	

	36
	Авансовый отчет Фролова С. И.

Списаны командировочные расходы (в т.ч.

500 руб. сверх норм, НДС - нет);

а) на затраты

б) сумма НДС

Итого
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	4000
	26
	71
	7

	
	
	300
	19-4
	71
	7

	
	
	4300
	
	
	

	37
	Расчет бухгалтерии

Распределены общепроизводственные

расходы ремонтного цеха между заказами:
	
	
	
	

	
	-заказа №301
	40974
	23
	25
	10

	
	- заказа № 302
	32936
	23
	25
	10

	
	Итого
	73910
	
	
	

	38
	Разработочная таблица распределения услуг

вспомогательных производств

Списываются затраты на ремонт:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	-цех № 1 -заказ № 30 1
	90642
	25
	23
	10

	
	-цех № 2 - заказ № 302
	72479
	25
	23
	10

	
	Итого
	163 121
	
	
	

	39
	Расчет бухгалтерии

Распределены общепроизводственные

расходы основных цехов между изделиями:
	
	
	
	

	
	-цеха № 1
	
	
	
	

	
	изделия А
	109019
	20
	25
	10

	
	изделия Б
	103064
	20
	25
	10

	
	Итого
	212 083
	
	
	

	
	-цеха №2
	
	
	
	

	
	изделия А
	99040
	20
	25
	10

	
	изделия Б
	90076
	20
	25
	10

	
	Итого
	189116
	
	
	

	40
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Начислены банку проценты за кредит (в пределах учетной ставки)
	30000
	91-2
	66
	4

	41
	Расчет бухгалтерии

Начислен транспортный налог за 4 квартал
	3298
	26
	68-6
	8

	42
	Акты о браке

Выявлен окончательный производств, брак
	
	
	
	

	
	в цехе № 1 и списан по цеховой
	
	
	
	

	
	себестоимости {изделие А)
	2780
	28
	20
	10

	43
	Требование-накладная 

Оприходован на склад окончательный брак
	130
	10
	28
	10/1

	
	по цене возможного использования

(изделие А)
	
	
	
	

	44
	Ведомость учета потерь от брака
	
	
	
	

	
	Определены и списаны окончательные
	
	
	
	

	
	потери от брака (изделие А)
	2350
	20
	28
	10

	6. Учёт готовой продукции и товаров

	45
	Ведомость выпуска готовой продукции
	
	—
	------
	—

	
	Списана фактическая производственная
	
	
	
	

	
	себестоимость готовых изделий 
	
	
	
	

	
	-изделий А
	663 479
	40
	20
	10/1

	
	-изделий Б
	554 292
	40
	20
	10/1

	
	Итого
	1 217771
	
	
	

	
	НЗП на конец месяца составило 61 843 руб., в т.ч.по:
	
	
	
	

	
	-изделию А -31 701 руб.
	
	
	
	

	
	-изделию Б - 30 142руб.
	
	
	
	

	46
	Ведомость выпуска готовой продукции
	
	
	
	

	
	Оприходована на складе готовая продукция
	
	
	
	

	
	по нормативной себестоимости:
	
	
	
	

	
	-изделия А
	646 200
	43
	40
	10/1

	
	-изделия Б
	537 300
	43
	40
	10/1

	
	Итого
	1 183500
	
	
	

	47
	Ведомость выпуска готовой продукции
	
	
	
	

	
	Отклонения фактической себестоимости готовой
	
	-
	
	

	
	продукции от нормативной
	
	
	
	

	
	себестоимости списаны на реализацию:
	
	
	
	

	
	-по изделию А
	17279
	90-2
	40
	10/1

	
	-по изделию Б
	1 6 992
	90-2
	40
	10/1

	
	Итого
	34271
	
	
	

	48
	Расчет бухгалтерии
Списаны общехозяйственные расходы общей суммой
	
	
	
	

	
	на себестоимость
	
	
	
	

	
	реализованной продукции (сумму определить)
	108779
	90-5
	26
	10/1

	49
	Накладные на отпуск, ведомость движения готовой
	
	
	
	

	
	продукции
	
	
	
	

	
	Выдана со склада и отгружена
	
	
	
	

	
	потребителям готовая продукция:
	
	
	
	

	
	а)нормативная себестоимость
	854 880
	90-2
	43
	11

	
	б) продажная стоимость, включая НДС
	1 581 600
	62-1
	90-1
	11

	50
	Книга продаж, счета -фактуры
	
	
	
	

	
	Начислен НДС
	241261
	90-3
	68-1
	8

	51
	Договор на услуги, счет-фактура № 17
	
	
	
	

	
	отражены транспортные расходы по отгрузке готовой
	
	
	
	

	
	продукции до станции
	
	
	
	

	
	отправления
	З8700
	44-1
	76-2
	8

	
	-учтен НДС
	6966
	19-4
	76-2
	8

	
	Итого
	45666
	
	
	

	52
	Выписка из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Оплачена покупателями реализованная продукция
	679215
	51
	62-1
	11

	53
	Ведомость-расчет себестоимости
	
	
	
	

	
	реализованной продукции
	
	
	
	

	
	Списаны коммерческие расходы на реализацию продукции
	38700
	90-6
	44-1
	11

	7. Учёт финансовых результатов, кредитов, денежных средств

	54
	Ведомость результатов от реализации
	
	
	
	

	
	Списаны финансовые результаты от
	
	
	
	

	
	продажи продукции (сумму определить)
	303 709
	90-9
	99
	15

	55
	Расчет бухгалтерии, претензия
	
	
	
	

	
	Признана должником фирма «Стандарт»
	
	
	
	

	
	-сумма штрафа за нарушение
	1320
	76-1
	91-1
	13

	
	условий хозяйственного договора
	
	
	
	

	
	-начислен НДС
	201
	91-2
	68-1
	8

	56
	Выписка из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Поступило на расчетный счет:
	
	
	
	

	
	а) от дебиторов в погашение их
	
	
	
	

	
	задолженности - всего
	148100
	51
	76-1
	8

	
	В том числе;
	
	
	
	

	
	-по основным средствам
	49200
	
	
	

	
	-по ценным бумагам
	80000
	
	
	

	
	-прочие
	18900
	
	
	

	
	б) штраф от фирмы «Стандарт» за поставку
	1 320
	51
	76-1
	8

	
	некачественных материалов
	
	
	
	

	
	в) краткосрочная ссуда банка
	936 000
	51
	66
	4

	57
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Начислен штраф в пользу организации -
	11700
	91-2
	76-2
	8

	
	«Контакт» за недопоставку продукции
	
	
	
	

	58
	Выписка из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Перечислено с расчетного счета:
	
	
	
	

	
	а) во внебюджетные фонды и страховые платежи от несчастных случаев на
	
	
	
	

	
	производство - всего
	103765
	69
	51
	2

	
	б) удержанные из заработной платы налоги за ноябрь
	28700
	68-3
	
	

	
	в) штраф за недопоставку продукции
	11700
	76-2
	
	

	
	г) транспортной организации за доставку продукции
	45666
	76-2
	
	

	
	д) за путевку в санаторий
	17600
	
	
	

	
	Итого
	207 431
	
	
	

	59
	Расчет бухгалтерии
	4474
	91-2
	68-5
	8

	
	Начислен налог на имущество
	
	
	
	

	60
	Справка- расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Списание в конце месяца сальдо прочих доходов и расходов
	
	
	
	

	
	 (сумму определить)
	15 241
	99
	91-9
	13

	61
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Начислен условный расход по налогу на прибыль за
	
	
	
	

	
	декабрь (сумму определить)
	69232
	99
	68-2
	8

	62
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Отражено постоянное налоговое
	1320
	99
	68-2
	8

	
	обязательство
	
	
	
	

	63
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Определена сумма отложенного налогового актива за декабрь
	7700
	09
	68-2
	8

	64
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Определена сумма отложенного налогового обязательства за декабрь
	3333
	68-2
	77
	8

	65
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Списана часть отложенного налогового обязательства
	340
	77
	68-2
	8

	66
	Выписки из расчетного счета
	
	
	
	

	
	Перечислено с расчетного счета: 
	
	
	
	

	
	1)НДС за ноябрь
	21 620
	68-1
	
	

	
	2)налог на прибыль (исходя из фактической прибыли за ноябрь)
	32 686
	68-2 
	
	

	
	3)в погашение краткосрочных ссуд
	290 000
	66
	
	

	
	4)в оплату процентов за кредит
	30000
	66
	51
	2

	
	5) в оплату за услуги ЕLСОМ
	2400
	60
	
	

	
	6) в оплату за обновление СПС
	3934
	76-2
	
	

	
	« Консультант Плюc»
	
	
	
	

	
	7) в оплату за ремонт копировального аппарата
	650
	76-2
	
	

	
	8) за РКО банку
	1 050
	91-2
	
	

	
	Итого
	382 340
	
	
	

	67
	Расчёт бухгалтерии , книга покупок
	
	
	
	

	
	Принят к налоговому вычету НДС
	
	
	
	

	
	1) По основным средствам
	6840
	68-1
	19-1
	

	
	2) По нематериальным активам
	4680
	68-1
	19-2
	

	
	3) по материалам поступившим:
	
	
	
	

	
	-в декабре
	11700
	68-1
	19-3
	

	
	4) по услугам
	941
	68-1
	19-4
	8

	
	5) по командировочным расходам
	300
	68-1
	19-5
	

	
	6) по услугам ЕLСОМ
	366
	68-1
	19-4
	

	
	7) по услугам за обновление СПС«Консультант Плюс»
	600
	68-1
	19-4
	

	
	8) по услугам за ремонт копировального аппарата
	99
	68-1
	19-4
	

	
	9) по транспортным расходам
	6966
	68-1
	19-4
	

	
	Итого
	32 492
	
	
	

	68
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Закрытие счета 99 «Прибыли и убытки»
	
	
	
	

	
	заключительной проводкой в конце года:
	
	
	
	

	
	-выявлена чистая (нераспределенная)
	
	
	
	

	
	прибыль (сумму определить)
	917563
	99
	84-1
	12

	69
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Закрытие субсчетов счета 90 «Продажи» в
	
	
	
	

	
	конце отчетного года (суммы определить):
	
	
	
	

	
	1) субсчета 90-1 «Выручка»
	10732400
	90-1
	90-9
	11,15

	
	2) субсчета 90-2 «Себестоимость продаж»
	6960368
	90-9
	90-2
	11,15

	
	3) субсчета 90-3 «НДС»
	1 637 146
	90-9
	90-3
	11,15

	
	4) субсчета 90-5 «Общехозяйственные
	741 969
	90-9
	90-5
	11,15

	
	расходы»
	
	
	
	

	
	5) субсчета 90-6 «Коммерческие расходы»
	220 100
	90-9
	90-6
	11,15

	70
	Расчет бухгалтерии
	
	
	
	

	
	Закрытие субсчетов по счету 91 «Прочие доходы и расходы»
	
	
	
	

	
	в конце года (суммы
	
	
	
	

	
	определить):
	
	
	
	

	
	а) субсчета91-1
	405 930
	91-1
	91-9
	11

	
	6) субсчета91-2
	343479
	91-9
	91-2
	13

	71
	Итого по журналу
	
	
	
	


2. Составить оборотно-сальдовую ведомость за декабрь 20__г., за год.

3. Составить финансовую отчетность за 20__ год :

· Бухгалтерский баланс,

· Отчет о финансовых результатах,

· Отчет об изменениях капитала,

· Отчет о движении денежных средств

4. Провести анализ финансово-хозяйственной деятельности организации:

· осуществить анализ структуры имущества и обязательств предприятия на основе построения сравнительного аналитического баланса-нетто,

· сделать анализа ликвидности баланса, 

· рассчитать основные финансовые коэффициенты платежеспособности предприятия и охарактеризовать платежеспособность предприятия.

· рассчитать основные финансовые коэффициенты финансовой устойчивости предприятия и охарактеризовать финансовую устойчивость предприятия.

· рассчитать основные финансовые коэффициенты деловой активности предприятия и сделать вывод.

· провести анализ уровня и динамики финансовых результатов по форме 2.

· рассчитать основные финансовые коэффициенты рентабельности предприятия и охарактеризовать уровень финансовых результатов.

Приложение А

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

Обучающийся  ___________________________________________________








(ФИО) 

 ________ курс специальность 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Успешно/неуспешно прошел производственную практику по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» 
с _____________ по ___________________

База практики ______________________________________________________

________________________________________________________________________





(название организации и юридический адрес) 

Виды и качество выполнения работ с целью оценки сформированности профессиональных компетенций

	Виды и объем работ, 

выполненных студентом во время практики
	Оценка о выполнении каждого вида работ руководителем практики от базы практики

	Краткая характеристика организации
	

	Нормативно-правовое регулирование формирования бухгалтерской отчетности в организации


	

	Структура и обязанности отдела бухгалтерии
	

	Порядок формирования бухгалтерской отчетности
	

	Анализ бухгалтерского баланса организации
	

	Анализ Отчета о финансовых результатах
	

	Общая оценка
	


Аттестуемый продемонстрировал владение следующими общими и профессиональными компетенциями:
	ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 2 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 4 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 8 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.3 Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.5 Принимать участие в составлении бизнес-плана
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.6 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)

	ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков
	_________      _____________________________

                                     (подпись руководителя практики)


(в перечне указываются все компетенции, предусмотренные программой практики; руководитель практики отмечает знаком «+» и своей подписью те компетенции, которыми, по его мнению овладел аттестуемый) 
Руководитель практики от базы практики         ________________________








 

(подпись) 

_______________


____________________________________________ МП

(дата)






(ФИО, должность)
Приложение Б
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ НИЖЕГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. Н.И. ЛОБАЧЕВСКОГО

Институт экономики и предпринимательства 

ДНЕВНИК 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» 
Обучающийся (ФИО) ____________________________________________

Курс ________

Специальность ______38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» ______
Записи о работах, выполненных во время прохождения практики 
	Дата
	Место практики (структурное подразделение базы практики) 
	Содержание выполненной работы 
	Отметка о выполнении руководителя практики от факультета/института/филиала, подпись 
	Отметка о выполнении руководителя практики от базы практики, подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель практики от 

факультета/института/филиала    ________________________








(подпись) 

_______________


____________________________________________ МП

(дата)






(ФИО, должность) 

Руководитель практики от базы практики         ________________________








 

(подпись) 

_______________


____________________________________________ МП

(дата)






(ФИО, должность) 

Приложение В

Отзыв о работе студента
Ф.И.О. студента

(заполняется руководителем практики от базы практики с указанием степени теоретической подготовки обучающегося, качества выполненной им работы, соблюдением дисциплины, недостатков (если таковые имеются) 

Обучающийся (ФИО) ______________________ в период с _____________ по 

__________________

проходил производственную практику по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности»  в ___________________________________________

За указанный период прохождения практики показал следующий уровень сформированности компетенций:
	№
	Общие и профессиональные компетенции

	Уровень сформированности*

	
	
	Высокий
	Средний
	Низкий

	1. 
	Понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес
	
	
	

	2. 
	Организует собственную деятельность, определяет методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивает их эффективность и качество
	
	
	

	3.
	Решает проблемы, оценивает риски и принимает решения в нестандартных ситуациях
	
	
	

	4.
	Осуществляет поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	
	
	

	5.
	Использует информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	
	
	

	6.
	Работает в коллективе и команде, обеспечивает ее сплочение, эффективно общается с коллегами, руководством, потребителями
	
	
	

	7.
	Ставит цели, принимает на себя ответственность за результат выполнения заданий
	
	
	

	8.
	Занимается самообразованием 
	
	
	

	9.
	Готов к смене технологий в профессиональной деятельности
	
	
	

	10.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней
	
	
	

	11.
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по рассчетно-кассовым банковским операциям
	
	
	

	12.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
	
	
	

	13.
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды
	
	
	

	16.
	Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по страховым взносам и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки
	
	
	


* соответствующий уровень обозначьте «галочкой» или другим значком

Руководитель практики от базы практики         ________________________








 

(подпись) 

_______________


____________________________________________ МП

(дата)






(ФИО, должность) 

Приложение Г

Образец титульного листа

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский Нижегородский государственный университет им. Н.И. Лобачевского»

Институт экономики и предпринимательства

Отчет по производственной практике

по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» 
студента ___ курса, группы ___________

специальность 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»



________________________
фамилия, имя, отчество

место прохождения практики

Руководители:

от института

(должность, Ф.И.О)





Подпись                  __________________

от предприятия

(должность, Ф.И.О)





Подпись                  __________________

Нижний Новгород

20___
� Образовательная организация при разработке основной образовательной программы, вправе уточнить список изданий, дополнив его новыми изданиями и/или выбрав в качестве основного одно из предлагаемых в базе данных учебных изданий и электронных ресурсов, предлагаемых ФУМО, из расчета одно издание по профессиональному модулю и/или практикам и междисциплинарным курсам.
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