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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

ПД. 01 «Информатика»
  1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины (далее - программа) – является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО19.02.10 «Технология продукции общественного питания»

          Рабочая программа дисциплины может быть использована всеми образовательными учреждениями профессионального образования на территории Российской Федерации, имеющими право на реализацию основной профессиональной образовательной программы по данной специальности, имеющими государственную аккредитацию.

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: Программа разработана на основе требований ФГОС среднего общего образования, предъявляемых к структуре, содержанию и результатам освоения учебной дисциплины «Информатика», в соответствии с Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования.

1.3. Цели и задачи дисциплины; требования к результатам освоения дисциплины:
Цель: обеспечение формирования у обучающихся представлений о роли информатики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном обществе, понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и работы в Интернете; 
Задачи:

· формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития; 

· формирование у обучающихся умений применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин; 

· развитие у обучающихся познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов; 

· приобретение обучающимися опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, деятельности; 

· приобретение обучающимися знаний этических аспектов информационной деятельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; осознание ответственности людей, вовлеченных в создание и использование информационных систем, распространение и использование информации; 

· владение информационной культурой, способностью анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, средств образовательных и социальных коммуникаций. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен достичь следующих результатов:

личностных: 
· чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий; 

· осознание своего места в информационном обществе; 

· готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

· умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации; 

· умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций; 

· умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов; 

· умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту; 

· готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций; 
метапредметных: 
· умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации; 

· использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов; 

· использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет; 

· умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах; 

· умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности; 

· умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий; 

предметных:
· сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире; 

· владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы; 

· использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки; 

· владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере; 

· владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах; 

· сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управления ими; 

· сформированность представлений о компьютерно-математических моделях 

· необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса); 

· владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования; 

· сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации; 

· понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ 

· прав доступа к глобальным информационным сервисам; 

· применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете. 
1.4. Трудоемкость учебной дисциплины:
· Общая трудоемкость учебной нагрузки обучающегося всего: 188 часов, из них аудиторная (обязательная) нагрузка обучающихся, включая практические занятия, — 117 часов, внеаудиторная самостоятельная работа студентов — 61 час;
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	188

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	117

	в том числе:
	

	лекции
	57

	практические занятия
	60

	 Консультации
	10

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	61

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета, итоговой оценки 
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины информатика



	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	
	Содержание учебного материала
	2
	1,2

	Введение
	Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательных сферах
	
	

	
	Раздел 1 Информационная деятельность человека
	15
	

	1.1. Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов

	Содержание учебного материала
	2
	1,2

	
	1. 
	Основные этапы развития информационного общества. Информационные ресурсы общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов
	
	

	
	2. 
	Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов. 
	
	

	
	Практическая работа

Образовательные информационные ресурсы. Работа с ними. 

Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов социально-экономической деятельности (специального ПО, порталов, юридических баз данных, бухгалтерских систем).
	1
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- подготовка реферата или создание мультимедийной презентации по одной из предложенных тем
	4
	3

	1.2. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения. Электронное правительство.
	Содержание учебного материала
	2
	1,2

	
	1.
	Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения
	
	

	
	2.
	Стоимостные характеристики информационной деятельности. Инсталляция программного обеспечения.
	
	

	
	3.
	Электронное правительство.
	
	

	
	Практическая работа
Правовые нормы информационной деятельности. Стоимостные характеристики информационной деятельности. 

Лицензионное программное обеспечение. Открытые лицензии. 

Обзор профессионального образования в социально-экономической деятельности, его лицензионное использование и регламенты обновления (информационные системы бухгалтерского учета, юридические базы данных). 

Портал государственных услуг
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- изучение самостоятельно темы: Обновление программного обеспечения
	4
	3

	
	Раздел 2 Информация и информационные процессы
	36
	

	2.1. Подходы к понятию и измерению информации. Информационные объекты различных видов. Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Представление информации в двоичной системе счисления.
	Содержание учебного материала
	6
	1,2

	
	1
	Подходы к понятию информации и измерению информации. Информационные объекты различных видов.  
	
	

	
	2
	Универсальность дискретного (цифрового) представления информации
	
	

	
	3.
	Представление информации в различных системах счисления.  Представление информации в двоичной системе счисления.
	
	

	
	Практическая работа
Решение задачи на нахождение количества информации;

Решение задач на перевод чисел из одной системы счисления в другую.
Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации.
	7
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- составление кроссворда «Виды и свойства информации»;

- подготовка сообщений на темы: Арифметические операции в позиционных системах счисления.
	6
	3

	2.2. Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.
	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1. 
	Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации. 
	
	

	
	2. 
	Принципы обработки информации при помощи компьютера.

Арифметические и логические основы работы компьютера. 
	
	

	
	3. 
	Алгоритмы и способы их описания. Основные алгоритмические структуры. Компьютер как исполнитель команд.
	
	

	
	4. 
	Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации
	
	

	
	5. 
	Поиск информации с использованием компьютера. 
	
	

	
	6. 
	Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь


	
	

	
	Практическая работа
Программный принцип работы компьютера. 

Примеры компьютерных моделей различных процессов. 

Проведение исследования в социально-экономической сфере на основе использования готовой компьютерной модели.

Создание архива данных. Извлечение данных из архива. 

Файл как единица хранения информации на компьютере. Атрибуты файла и его объем. Учет объемов файлов при их хранении, передаче. 

Запись информации на компакт-диски различных видов. Организация информации на компакт-диске с интерактивным меню.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- подготовка реферата на тему «Примеры компьютерных моделей различных процессов»”.

- составить алгоритм решения задачи и нарисовать его блок-схему.
	6
	3

	2.3. Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления в социально-экономической сфере деятельности.
	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1. 
	Управление процессами.
	
	

	
	2. 
	Представление об автоматических и автоматизированных системах управления в социально-экономической сфере деятельности.


	
	

	
	Практическая работа

АСУ различного назначения, примеры их использования.
Демонстрация использования различных видов АСУ на практике в социально-экономической сфере деятельности.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- подготовка реферата на тему «АСУ различного назначения, примеры их использования».
	4
	3

	
	Раздел 3 Средства информационных и коммуникационных технологий
	26
	

	3.1. Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров.
	Содержание учебного материала
	6
	1,2

	
	1. 
	Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров.
	
	

	
	2. 
	Периферийные устройства. Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования
	
	

	
	3. 
	Виды программного обеспечения компьютеров
	
	

	
	Практическая работа
Операционная система. Графический интерфейс пользователя. 

Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка. 
Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности.
	1
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- подготовить презентацию на одну из тем: «Устройство и принцип действия ЭВМ», «Оргтехника и профессия».
	5
	3

	3.2. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях.
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	1. 
	Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях
	
	

	
	2. 
	Защита информации. Виды вирусов, антивирусная защита
	
	

	
	Практическая работа
Разграничение прав доступа в сети, общее дисковое пространство в локальной сети. Защита информации, антивирусная защита.
	1
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

-приготовить реферат на тему «Защита информации, антивирусная защита».
	4
	3

	3.3. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение.

	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1. 
	Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. 
	
	

	
	2. 
	Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту.
	
	

	
	Практическая работа
Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии его комплектацией для профессиональной деятельности.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

-составить кроссворд по теме «Информационные технологии в медицине»
	5
	3

	
	Раздел 4 Технология создания и преобразования информационных объектов
	67
	

	4.1. Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов.
4.1.1. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста.
	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1. 
	Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста.
	
	

	
	2. 
	Возможности современных текстовых процессоров: создание, редактирование и форматирование текстовых документов. 
	
	

	
	Практическая работа
Создание, редактирование и форматирование текстовых документов.
Использование систем проверки орфографии и грамматики.
Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов (для выполнения учебных заданий).

Программы-переводчики. Возможности систем распознавания текстов.

Гипертекстовое представление информации.
	8
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;
	3
	3

	4.1.2. Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка числовых данных.

	Содержание учебного материала
	2
	1,2

	
	1. 
	Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка числовых данных
	
	

	
	2. 
	Основы работы в программе. Интерфейс пользователя. Создание и изменение рабочей книги и листов. Настройка окна программы. Организация расчетов Относительная и абсолютная адресация. Мастер функций. Организация списков (простейших баз данных), их обработка
	
	

	
	3. 
	Создание диаграмм. Настройка внешнего вида диаграмм. Создание сводных диаграмм
	
	

	
	Практическая работа
Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий. 

Системы статистического учета (бухгалтерский учет, планирование и финансы, статистические исследования). Средства графического представления статистических данных (деловая графика). Представление результатов выполнения расчетных задач средствами деловой графики. 
	12
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы; 

-использование различных встроенных функций при обработке числовых данных

- Построить круговую диаграмму на заданную тему
	5
	3

	4.1.3 Представление об организации баз данных и системах управления ими. Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения: юридических, библиотечных, налоговых, социальных, кадровых и др. Использование системы управления базами данных для выполнения учебных заданий из различных предметных областей.
	Содержание учебного материала
	2
	1,2

	
	1. 
	Представление об организации баз данных  и  системах управления базами данных.
	
	

	
	2. 
	 Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения: юридические, библиотечные, налоговые, социальные, кадровые и др. 
	
	

	
	3. 
	Использование системы управления базами данных для выполнения учебных заданий из различных предметных областей.
	
	

	
	Практическая работа
Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей.
Электронные коллекции информационных и образовательных ресурсов, образовательные специализированные порталы.

Организация баз данных. Заполнение полей баз данных. Возможности систем управления базами данных. Формирование запросов для поиска и сортировки информации в базе данных.
	10
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

создание базы данных на определенную тему («Моя электронная библиотека», «Моя медиатека», база данных для выполнения учебных заданий из различных предметных областей)
	7
	3

	4.1.4.   Представление о программных средах компьютерной графики, мультимедийных средах.

	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1. 
	Программные среды компьютерной графики, мультимедийные среды.
	
	

	
	2. 
	Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентацийё. 
	
	

	
	Практическая работа
Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий.
Использование презентационного оборудования.

Примеры геоинформационных систем.
	6
	2

	
	Самостоятельная работа

-проработка конспектов занятий, учебной литературы;

- создать графический информационный объект на заданную тему при помощи растрового графического редактора;

- создать  графический информационный объект на заданную тему при помощи векторного графического редактора;

-создать информационный гипертекстовый объект сложной структуры средствами компьютерных презентаций.
	6
	3

	
	Раздел 5 Телекоммуникационные технологии
	32
	

	5.1.  Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер.
	Содержание учебного материала
	5
	1,2

	
	1. 
	Представление о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер
	
	

	
	2. 
	Методы создания и сопровождения сайта
	
	

	
	3. 
	Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия поиска.
	
	

	
	Практическая работа
Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет турагентством, интернет-библиотекой и пр. 

Методы и средства сопровождения сайта образовательной организации.

Пример поиска информации на государственных образовательных порталах. Поисковые системы. Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет. 

 Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. 

Формирование адресной книги.
	2
	2


	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы;

- подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций;

- подготовка реферата: «Средства сопровождения сайта»; 

- подготовка презентаций на темы: «Интернет – источник информации»,
WWW-Всемирная паутина», «Internet – история и перспективы развития».
	6
	3

	5.2. Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, интернет-телефония. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ.
	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1
	Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, Интернет-телефония
	
	

	
	2
	Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ.
	
	

	
	Практическая работа
Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети профессиональной образовательной организации СПО.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы;;

- подготовка рефератов по одной из тем: «Работа с Интернет-СМИ», «Работа с Интернет-библиотекой», «Этические нормы коммуникаций в Интернете», «Социальные сети». 
	3
	3

	5.3. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений профессиональной деятельности (системы электронных билетов, банковских расчетов, регистрации автотранспорта, электронного голосования, системы медицинского страхования, дистанционного обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.).
	Содержание учебного материала
	4
	1,2

	
	1. 
	Примеры сетевых информационных систем для различных направлений профессиональной деятельности (системы электронных билетов, банковских расчетов, регистрации автотранспорта, электронного голосования, системы медицинского страхования, дистанционного обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.).
	
	

	
	Практическая работа
Участие в онлайн-конференции, анкетировании, дистанционных курсах, интернет-олимпиаде или компьютерном тестировании.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

-проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы;;

- подготовка презентаций: «Сетевые информационные системы для различных направлений профессиональной деятельности». 
	3
	3

	Консультации 
	10
	

	Итого
	188
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» предполагает наличие в профессиональной образовательной организации, реализующей образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, учебного кабинета, в котором имеется возможность обеспечить свободный доступ в Интернет во время учебного занятия и в период вне­ учебной деятельности обучающихся.

· состав кабинета информатики входит лаборатория с лаборантской комнатой. Помещение кабинета информатики удовлетворяет требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и оснащено типовым оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнения требований к уровню подготовки обучающихся. 

      В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы учебной дисциплины «Информатика» входят: 
· многофункциональный комплекс преподавателя;
· технические средства обучения (средства ИКТ): компьютеры (рабочие станции с CD ROM (DVD ROM); рабочее место педагога с модемом, одноранговая локальная сеть кабинета, Интернет); периферийное оборудование и оргтехника (принтер на рабочем месте педагога, сканер на рабочем месте педагога, копировальный аппарат, гарнитура, веб-камера, цифровой фотоаппарат, проектор и экран); 

· наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты): «Организация рабочего места и техника безопасности», «Архитектура компьютера», «Архитектура компьютерных сетей», «Виды профессиональной информационной деятельности человека и используемые инструменты (технические средства и информационные ресурсы)», «Раскладка клавиатуры, используемая при клавиатурном письме», «История информатики»; схемы: «Моделирование, формализация, алгоритмизация», «Основные этапы разработки программ», «Системы счисления», «Логические операции», «Блок-схемы», «Алгоритмические конструкции», «Структуры баз данных», «Структуры веб-ресурсов», портреты выдающихся ученых в области информатики и информационных технологии и др.);
· компьютеры на рабочих местах с системным программным обеспечением (для операционной системы Windows или операционной системы Linux), системами программирования и прикладным программным обеспечением по каждой теме программы учебной дисциплины «Информатика»;
· печатные и экранно-звуковые средства обучения;
· расходные материалы: бумага, картриджи для принтера и копировального аппарата, диск для записи (CD-R или CD-RW);
· учебно-практическое и учебно-лабораторное оборудование;
· модели: «Устройство персонального компьютера», «Преобразование информации в компьютере», «Информационные сети и передача информации», «Модели основных устройств ИКТ»;
· вспомогательное оборудование;
· комплект технической документации, в том числе паспорта на средства обучения,

· инструкции по их использованию и технике безопасности;
3.2. Информационное обеспечение обучения
      Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
      Нормативная документация
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных федеральными конституционными законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) // СЗ РФ. — 2009. 
2. Федеральный закон от 29.12. 2012 № 273-ФЗ (в ред. федеральных законов от 07.05.2013 99-ФЗ, от 07.06.2013 № 120-ФЗ, от 02.07.2013 № 170-ФЗ, от 23.07.2013 № 203-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 03.02.2014 № 11-ФЗ, от 03.02.2014 № 15-ФЗ, от 05.05.2014 № 84- 

3. ФЗ, от 27.05.2014 № 135-ФЗ, от 04.06.2014 № 148-ФЗ, с изм., внесенными Федеральным законом от 04.06.2014 № 145-ФЗ) «Об образовании в Российской Федерации». 

4. Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования» (зарегистрирован в Минюсте РФ 07.06.2012 № 24480
5. Приказ Минобрнауки России от 29.12.2014 № 1645 «О внесении изменений в Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.05.2012 № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования». 
6. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 «Рекомендации по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования».
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Журналы
1. Программирование Режим доступа: https://elibrary.ru/contents.asp?titleid=7966 
2. Дистанционное и виртуальное обучение Режим доступа: https://elibrary.ru/contents.asp?titleid=8657 

3. Вестник Московского университета. Серия 15: Вычислительная математика и кибернетика Режим доступа: https://elibrary.ru/contents.asp?titleid=8588 
Интернет-ресурсы

1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР). 
2. www.school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов). www.intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).
3. www.lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям).
4. http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании).
5. www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).
6. www.ict.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании»).
7. www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образования»).
8. www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации).
9. www.freeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного обеспечения)

10. www.heap.altlinux.org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux).

11. www.books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «ОpenOffice.org: Теория и практика»).
4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	должен уметь:

использовать персональный компьютер (далее - ПК) в профессиональной и повседневной деятельности;

внедрять современные прикладные программные средства;

осуществлять поиск информации в сети Интернет; 

использовать электронную почту.
____________________________________________________________________________________

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
устройство персонального компьютера;

основные положения информатики;

источники информации в сети Интернет (государственной, правовой, медицинской); 

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

базовые, системные, служебные программные продукты и пакеты прикладных программ; 

принципы работы и значение локальных и глобальных компьютерных сетей в информационном обмене
	· устный индивидуальный опрос с использованием наглядного материала (персонального компьютера);

· фронтальный письменный опрос;
· выполнение тестовых заданий (компьютерное тестирование);

· подготовка реферативных сообщений, презентаций
· составление кроссвордов

· выполнение практических работ
· наблюдение и оценка выполнения ключевых технологических операций в работе с документами с применением средств вычислительной техники 

· выполнение проверочных работ
· текущий контроль в форме отчёта по проделанной внеаудиторной самостоятельной работе студентов
· письменный зачет по разделу


Вопросы для дифференцированного зачета по курсу «Информатика»

1. Основные понятия информатизации общества: информационное общество, информационная культура, информационные ресурсы, информационный продукт, информационные ресурсы, информационный продукт и услуга, информационный рынок.

2. Предмет и задачи информатики.

3. Понятие информации, ее виды и свойства.

4. Понятие данных и основные операции над ними. Носители данных.

5. Кодирование информации различного вида двоичным кодом.

6. Единицы измерения информации и их использование.

7. Хранение данных в ПК. Понятия: файл, каталог (папка), подкаталог (вложенная папка), путь к файлу, полное имя файла.

8. Основные сведения из истории развития средств вычислительной техники.

9. Поколения современных компьютеров.

10. Основные системы классификации компьютеров по: назначению, уровню специализации, типоразмерам, совместимости.

11. Вычислительная система, ее состав (аппаратные и программные средства).

12. Аппаратное обеспечение вычислительной системы.

13. Программное обеспечение вычислительной системы.

14. Базовое и системное программное обеспечение вычислительной системы.

15. Служебное программное обеспечение вычислительной системы.

16. Прикладное программное обеспечение вычислительной системы.

17. Виды ПЭВМ (персональные ЭВМ или ПК), их сравнительная характеристика и область применения.

18. Основные устройства ПК и их назначение.

19. Периферийные (дополнительные) устройства ПК и их назначение.

20. Материнская плата ПК, ее составляющие.

21. Микропроцессор ПК, его назначение, модели и основные технические характеристики.

22. Память ПК, ее назначение, составные части и их сравнительная характеристика.

23. Устройства ввода в ПК для различного вида информации.

24. Устройства вывода в ПК для различного вида информации.

25. Внешние запоминающие устройства ПК, их назначение и основные характеристики.

26. Принтеры, их назначение, основные модели, принцип работы и сравнительная характеристика.

27. Устройства ввода-вывода в ПК для обработки звуковой и видео информации.

28. Сканеры, их назначение, виды и сравнительная характеристика.

29. Модемы, их назначение, виды и использование.

30. Определение и основные функции операционной системы (ОС). Виды ОС.

31. Режимы работы операционной системы с компьютером. Виды интерфейсов пользователя.

32. Организация файловой системы в компьютере.

33. Основные функции операционной системы и их назначение.

34. Основные операции ОС для обслуживания файловой структуры.

35. Программные оболочки, их назначение и возможности (привести примеры программных оболочек).

36. Понятие файла, имя файла: короткое, длинное имя файла, полное. Привести примеры.

37. Понятие каталога (папки) и подкаталога, их назначение. Корневой и текущий каталог. Имя каталога. Путь к файлу. Привести примеры.

38. Основные этапы подготовки и решения задач на ЭВМ.

39. Понятие алгоритма и алгоритмизации. Способы описания и основные свойства алгоритма.

40. Типы вычислительных алгоритмов, дайте их определение и приведите примеры.

41. Понятие блок-схемы алгоритма. Назначение и обозначение  основных блоков в ней.

42. Линейный и разветвляющийся алгоритмы. Дайте определения этих типов алгоритмов и приведите обозначение и назначение основных блоков для их описания блок-схемой. Приведите  примеры.

43. Дайте определение циклического алгоритма, опишите его структуру, обозначение и назначение блоков для описания этого алгоритма блок-схемой. Приведите примеры.

44. Основные понятия программирования:  программа, рабочая программа, язык программирования, транслятор.

45. Определение и смысл языка программирования. Классификация языков программирования.

46. Программа-транслятор. Компиляторы и интерпретаторы.

47. Уровни и поколения языков программирования.

48. Обзор языков программирования высокого уровня (на примере двух-трех языков).

49. Алфавит алгоритмического языка Бейсик. Назначение символов основных групп. Стандартные функции в Бейсике и правила их записи. Привести примеры.

50. Структура Бейсик-программы. Понятия программная строка и оператор. 

51. Константы и переменные в Бейсике, их основные типы и правила записи. Привести примеры.

52. Оператор ввода данных в Бейсике, его назначение, общий вид и порядок работы. Привести примеры.

53. Операторы присваивания и вывода в Бейсике, их назначение, общий вид и порядок работы в программе. Привести примеры.

54. Операторы переходов в Бейсике, их назначение, общий вид и порядок работы в программе. Привести примеры.

55. Операторы цикла в Бейсике, их назначение, общий вид и порядок работы в программе. Привести примеры.

56. Понятие массива данных, его основные характеристики. Описание массива данных в программе на языке Бейсик.

57. Понятие одномерного и двумерного массива, их описание в Бейсик-программе. Структура алгоритма ввода-вывода для обработки массивов данных.

58. ОС Windows , ее назначение, возможности, загрузка и завершение работы. Приложения Windows и способы их загрузки. Привести примеры.

59. Справочная система Windows. Способы получения справочной информации.

60. Рабочий стол Windows, его основные элементы и их назначение. Понятие ярлыка, его назначение и действия над ним.

61. Главное меню Windows, его назначение и доступ к нему. Контекстно-зависимое меню, его назначение и вызов.

62. Понятие окна в Windows, его основные элементы. Варианты представления окон на экране  дисплея.

63. Способы перемещения окна и изменение его размеров на экране дисплея в Windows.

64. Работа с несколькими окнами в Windows. Понятие активного окна. Способы расположения нескольких окон на экране дисплея.

65. Меню команд (строка меню) в Windows. Понятие команды, способы  и порядок их выполнения. Назначение специальных символов в названии команды.

66. Диалоговые окна в Windows, их назначение и основные элементы.

67. Организация данных в ПК под управлением ОС Windows. Понятие файла, папки (главная, вложенная), их имена, путь к файлу. Порядок открытия файла или папки.

68. Команды просмотра, создания и переименования файлов или папок. Порядок их выполнения в Windows.

69. Буфер обмена, его назначение и использование. Перемещение и копирование файлов и папок в Windows. Способы выполнения этих команд.

70. Выделение файлов или папок в группу. Способы удаления файлов и папок в Windows.

71. Назначение Корзины в Windows. Основные команды при работе с Корзиной.

72. Текстовый процессор Word, его назначение и возможности.

73. Типы документов в текстовом процессоре Word. Режимы отображения документа.

74. Справочная система Word. Способы получения справочной информации.

75. Элементы экрана Word и их назначение.

76. Панели инструментов в Word, их виды и назначение. Назначение, добавление и удаление кнопок на них. Порядок их включения (вывода на экран) и отключения (удаления с экрана).

77. Способы и порядок выполнения команд создания, открытия и закрытия документа Word.

78.  Способы и порядок выполнения команд сохранения документа Word.

79. Основные операции редактирования документа Word. Ввод текста и способы перемещения по документу.

80. Понятие фрагмента документа Word. Основные операции над фрагментами документа и способы их выполнения.

81. Форматирование документа Word. Виды и способы форматирования. Форматирование символов.

82. Понятие абзаца и его характеристики. Способы форматирования абзаца и выравнивания текста в документе Word.

83. Буфер обмена, его назначение и использование. Копирование и перемещение фрагментов текста в документе Word.

84. Нумерация страниц в документе Word. Понятие колонтитула в документе и основные приемы работы с ним.

85. Установка параметров страницы документа Word. Предварительный просмотр и подготовка к печати.

86. Понятие комплексного документа Word. Что является его объектами? Основные приемы работы с ними (на примере двух-трех объектов нетекстовой природы).

87. Приемы и средства автоматизации разработки документов Word. Понятие стиля и шаблона документа, основные приемы работы с ними.

88. Способы создания и редактирования таблиц в документе Word.

89. Табличный процессор Excel, его назначение и возможности. Загрузка и завершение работы программы.

90. Справочная система Excel. Способы получения справочной информации.

91. Основные элементы окна Excel и их назначение.

92. Структура рабочей книги в Excel. Элементы окна рабочей книги.
93. Типы данных в Excel. Ввод и отображение на рабочем листе данных типа текст, числа, дата/время.

94. Формулы и функции в Excel, их обозначение, порядок их ввода и редактирования.

95. Редактирование и удаление данных в ячейках рабочей книги Excel.

96. Буфер обмена, его назначение и использование. Копирование и перемещение данных в ячейках рабочей книги Excel.

97. Форматирование данных рабочей книги Excel. Виды и способы форматирования.

98. Вставка и удаление ячеек в рабочем листе рабочей книги Excel.

99. Вставка и удаление строк и столбцов в рабочем листе рабочей книги Excel.

100. Способы и порядок создания и сохранения рабочей книги Excel.

101. Способы и порядок открытия и закрытия рабочей книги Excel. Перемещение между открытыми рабочими книгами.

102. Работа с листами рабочей книги в Excel. Выделение, вставка и удаление листов в рабочей книге.

103. Копирование и перемещение листов в рабочей книге Excel. Переименование листов.

104. Установка параметров страницы, предварительный просмотр и подготовка к печати рабочей книги Excel.

105. Определение и основные понятия базы данных (БД).

106. Системы управления базами данных (СУБД), их виды. Привести примеры.

107. Основные операции при работе с базой данных.

108. Создание базы данных средствами программы Excel. Основные правила создания списка.

109. Основные операции с базой данных Excel (списком) и порядок их выполнения.

110. СУБД MS Access. Назначение и основные понятия.

111. Объекты СУБД MS Access: таблицы, формы, запросы, отчеты.

112. Назначение и классификация компьютерных сетей.

113. Аппаратные средства компьютерных сетей.

114. Характеристики коммуникационной сети.

115. Организация локальной вычислительной сети (ЛВС).

116. Типы глобальных вычислительных сетей.

117. Структура и функции глобальной сети Интернет.

118. Способы организации передачи информации в глобальной вычислительной сети.

119. Необходимость защиты информации в компьютерных сетях.

120. Объекты и элементы защиты в компьютерных сетях обработки данных.

121. Компьютерные вирусы, пути их распространения и методы борьбы с ними.

122. Защита программных продуктов.

123. Методы защиты информации.

Описание шкал оценивания
	Составляющие компетенции
	ОЦЕНКИ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИИ

	
	неудовлетворительно
	удовлетворительно
	хорошо
	отлично

	Полнота знаний
	Уровень знаний ниже минимальных требований. Имели место грубые ошибки.
	Минимально допустимый уровень знаний. Допущено много негрубых ошибки.
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки. Допущено несколько грубых ошибок
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки, Допущено несколько несущественных ошибок.

	Наличие умений (навыков)
	При решении стандартных задач не продемонстрированы некоторые основные умения и навыки. Имели место грубые ошибки.
	Продемонстрированы основные умения. Решены типовые задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания но не в полном объеме.
	Продемонстрированы все основные умения. Решены все основные задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, но с  некоторыми недочетами.
	Продемонстрированы все основные умения, некоторые - на уровне хорошо закрепленных навыков. Решены все основные задачи с отдельными несущественными ошибками. Выполнены все задания, в полном объеме, без недочетов.
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