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1. Место и цели дисциплины в структуре ОПОП  

 

Дисциплина ФТД.01 «Основы библиографии» относится к части Факультативы учеб-

ного плана ООП по направлению подготовки 09.03.03 «Прикладная информатика» (квали-

фикация (степень) «бакалавр»). 

 

2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с планируе-

мыми результатами освоения образовательной программы (компетенциями и индика-

торами достижения компетенций) 

 
 

Формируемые ком-

петенции (код, со-

держание компетен-

ции) 

 

Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю), в 

соответствии с индикатором достижения компетенции 
Наименование 

оценочного сред-

ства 

Индикатор достиже-

ния  компетенции 

(код, содержание ин-

дикатора) 

Результаты обучения 

по дисциплине 

УК-1. Способен осу-

ществлять поиск, 

критический анализ и 

синтез информации, 

применять системный 

подход для решения 

поставленных задач 

УК-1.1. Демонстриру-

ет знание принципов 

сбора, отбора и обоб-

щения информации, 

базирующихся на си-

стемном подходе. 

Знать: научно-библиографические поня-

тия, терминологию 

Тестирование 

УК-1.2. Демонстриру-

ет умение соотносить 

разнородные явления и 

систематизировать их в 

рамках избранных ви-

дов профессиональной 

деятельности. 

Уметь: составлять библиографические 

списки 

Тестирование 

УК-1.3. Демонстриру-

ет наличие практиче-

ского опыта работы с 

информационными 

источниками, опыта 

научного поиска и 

представления науч-

ных результатов. 

Владеть: приемами эффективного поиска 

информации по конкретной проблеме 

Тестирование 

 

3. Структура и содержание дисциплины  

3.1. Трудоемкость дисциплины 

 
Общая трудоемкость 1 ЗЕТ 

Часов по учебному плану 36 

в том числе  

аудиторные занятия (контактная  работа): 

 

- занятия лекционного типа 

- занятия семинарского типа  

7 
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самостоятельная работа 29 

Промежуточная аттестация – зачёт  

 

3.2. Содержание дисциплины 

 

Наименование и краткое 

содержание разделов и 

тем дисциплины 

 

Всего 

(часы) 

В том числе 

Контактная работа (работа во взаимодействии с препода-

вателем), часы 

из них С
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Тема 1. Возникновение 

библиографии, ее сущ-

ность, виды. 

5      1         1   4   

Тема 2. Справочно-

библиографический аппа-

рат библиотеки. 

6      1         1   5   

Тема 3. Составление биб-

лиографического списка 

литературы. 

6      1         1   5   

Тема 4. Библиографиче-

ское описание отдельного 

произведения печати. 

6      1         1   5   

Тема 5. Библиографиче-

ские характеристики кни-

ги, реферат  аннотация. 

6      1         1   5   

Тема 6. Библиографиче-

ские ссылки 

6      1         1   5   

КСР 1               1      

Контроль                      

ИТОГО 36      6         7   29   

 

Текущий контроль успеваемости реализуется в рамках занятий семинарского типа. 

Промежуточная аттестация проходит в традиционной форме - зачёт, включающий от-

веты на вопросы по программе дисциплины. 
 

4. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся  
Цель самостоятельной работы - формирование навыков непрерывного самообразова-

ния и профессионального совершенствования. 

Самостоятельная работа способствует формированию аналитического и творческого 

мышления, совершенствует способы организации исследовательской деятельности, воспи-

тывает целеустремленность, системность и последовательность в работе студентов, развива-

ет у них навык завершать начатую работу. 

Основные виды самостоятельной работы студентов: 

- работа с основной и дополнительной литературой; 

- изучение категориального аппарата дисциплины; 

- самостоятельное изучение тем дисциплины; 

- подготовка к зачёту; 

- работа в библиотеке; 

- изучение сайтов по темам дисциплины в сети Интернет. 

Работа с основной и дополнительной литературой 

Изучение рекомендованной литературы следует начинать с учебников и учебных по-

собий, затем переходить к научным монографиям и материалам периодических изданий. Ра-

бота с литературой предусматривает конспектирование наиболее актуальных и познаватель-

ных материалов. Это не только мобилизует внимание, но и способствует более глубокому 

осмыслению материала, его лучшему запоминанию, а также позволяет студентам проводить 
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систематизацию и сравнительный анализ изучаемой информации. Таким образом, конспек-

тирование – одна из основных форм самостоятельного труда, которая требует от студента 

активно работать с учебной литературой и не ограничиваться конспектом лекций. 

Студент должен уметь самостоятельно подбирать необходимую литературу для учеб-

ной и научной работы, уметь обращаться с предметными каталогами и библиографическим 

справочником библиотеки.  

Изучение категориального аппарата дисциплины 

Изучение и осмысление экономических категорий требует проработки лекционного 

материала, выполнения практических заданий, изучение словарей, энциклопедий, справоч-

ников. 

Индивидуальная самостоятельная работа студента направлена на овладение и грамот-

ное применение экономической терминологии в области компьютерного моделирования.  

Самостоятельное изучение тем дисциплины 

Особое место отводится самостоятельной проработке студентами отдельных разделов 

и тем изучаемой дисциплины. Такой подход вырабатывает у студентов инициативу, стрем-

ление к увеличению объема знаний, умений и навыков, всестороннего овладения способами 

и приемами профессиональной деятельности. 

Изучение вопросов определенной темы направлено на более глубокое усвоение ос-

новных категорий экономической теории, понимание экономических процессов, происходя-

щих в обществе, совершенствование навыка анализа теоретического и эмпирического мате-

риала. 

Подготовка к зачёту 

Промежуточная аттестация студентов по дисциплине проходит в виде зачёта. Услови-

ем успешного прохождения промежуточной аттестации является систематическая работа 

студента в течение семестра. В этом случае подготовка к зачёту является систематизацией 

всех полученных знаний по данной дисциплине. 

Рекомендуется внимательно изучить перечень вопросов к зачёту, а также использо-

вать в процессе обучения программу, учебно-методический комплекс, другие методические 

материалы. 

Желательно спланировать троекратный просмотр материала перед зачётом. Во-

первых, внимательное чтение с осмыслением, подчеркиванием и составлением краткого пла-

на ответа. Во-вторых, повторная проработка наиболее сложных вопросов. В-третьих, быст-

рый просмотр материала или планов ответов для его систематизации в памяти. 

Самостоятельная работа в библиотеке 

Важным аспектом самостоятельной подготовки студентов является работа с библио-

течным фондом. 

Это работа предполагает различные варианты повышения профессионального уровня 

студентов: 

а) получение книг для подробного изучения в течение семестра на научном абонемен-

те;  

б) изучение книг, журналов, газет - в читальном зале;  

в) возможность поиска необходимого материала посредством электронного каталога;  

г) получение необходимых сведений об источниках информации у сотрудников биб-

лиотеки. 

Изучение сайтов по темам дисциплины в сети Интернет 

Ресурсы Интернет являются одним из альтернативных источников быстрого поиска 

требуемой информации. Их использование возможно для получения основных и дополни-

тельных сведений по изучаемым материалам. Необходимо помнить об оформлении ссылок 

на Интернет-источники. 

Для повышения эффективности самостоятельной работы студентов преподавателю 

целесообразно использовать следующие виды деятельности:  

- консультации,  

- выдача заданий на самостоятельную работу,  
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- информационное обеспечение обучения, 

- контроль качества самостоятельной работы студентов. 

Контрольные вопросы и задания для проведения текущего контроля и промежуточной 

аттестации по итогам освоения дисциплины приведены в  п. 5.2. 

 

5. Фонд оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплине, включаю-

щий: 

 

5.1. Описание шкал оценивания результатов обучения по дисциплине 

 
Уровень 

сформиро-

ванности 

компетен-

ций (инди-

каторы 

достиже-

ния компе-

тенций) 

Шкала оценивания сформированности компетенций 

плохо неудовле-

творитель-

но 

удовлетво-

рительно 

хорошо очень хо-

рошо 

отлично превосход-

но 

Не зачтено Зачтено 

Знания 

 

Отсутствие 

знаний теоре-

тического 

материала. 

Невозмож-

ность оце-

нить полноту 

знаний 

вследствие 

отказа обу-

чающегося от 

ответа 

Уровень 

знаний ни-

же мини-

мальных 

требований. 

Имели ме-

сто грубые 

ошибки. 

Минималь-

но допу-

стимый 

уровень 

знаний. До-

пущено 

много не-

грубых 

ошибки. 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

соответ-

ствующем 

программе 

подготовки. 

Допущено 

несколько 

негрубых 

ошибок 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

соответ-

ствующем 

программе 

подготовки. 

Допущено 

несколько 

несуще-

ственных 

ошибок 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

соответ-

ствующем 

программе 

подготовки, 

без  оши-

бок. 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

превыша-

ющем про-

грамму 

подготовки. 

Умения 

 

Отсутствие 

минимальных 

умений. Не-

возможность 

оценить 

наличие уме-

ний вслед-

ствие отказа 

обучающего-

ся от ответа 

При реше-

нии стан-

дартных 

задач не 

продемон-

стрированы 

основные 

умения. 

Имели ме-

сто грубые 

ошибки. 

Продемон-

стрированы 

основные 

умения. 

Решены 

типовые 

задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены 

все задания, 

но не в 

полном 

объеме. 

Продемон-

стрированы 

все основ-

ные умения. 

Решены все 

основные 

задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены 

все задания, 

в полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами. 

Продемон-

стрированы 

все основ-

ные умения. 

Решены все 

основные 

задачи. Вы-

полнены 

все задания, 

в полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами. 

Продемон-

стрированы 

все основ-

ные умения, 

решены все 

основные 

задачи с 

отдельными 

несуще-

ственным 

недочётами, 

выполнены 

все задания 

в полном 

объеме. 

Продемон-

стрированы 

все основ-

ные умения. 

Решены все 

основные 

задачи. Вы-

полнены 

все задания, 

в полном 

объеме без 
недочетов 

Навыки 

 

Отсутствие 

владения ма-

териалом. 

Невозмож-

ность оце-

нить наличие 

навыков 

вследствие 

отказа обу-

чающегося от 

ответа 

При реше-

нии стан-

дартных 

задач не 

продемон-

стрированы 

базовые 

навыки. 

Имели ме-

сто грубые 

ошибки. 

Имеется 

минималь-

ный 

набор 

навыков для 

решения 

стандарт-

ных задач с 

некоторыми 

недочетами 

 

Продемон-

стрированы 

базовые 

навыки 

при реше-

нии стан-

дартных 

задач с не-

которыми 

недочетами 

 

Продемон-

стрированы 

базовые 

навыки 

при реше-

нии стан-

дартных 

задач без 
ошибок и 

недочетов. 

 

Продемон-

стрированы 

навыки 

при реше-

нии нестан-

дартных 

задач без 
ошибок и 

недочетов. 

 

Продемон-

стрирован 

творческий 

подход к 

решению 

нестандарт-

ных задач 

 

 

Шкала оценки при промежуточной аттестации 
Оценка Уровень подготовки 
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зачтено Превосходно Вся компетенция (части компетенции), на формирование которой 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже «превос-

ходно» 

Отлично Вся компетенция (части компетенции), на формирование которой 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже «отлично», 

при этом хотя бы одна компетенция сформирована на уровне «отлич-

но» 

Очень хорошо Вся компетенция (части компетенции), на формирование которой 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже «очень хо-

рошо», при этом хотя бы одна компетенция сформирована на уровне 

«очень хорошо» 

Хорошо Вся компетенция (части компетенции), на формирование которой 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже «хорошо», 

при этом хотя бы одна компетенция сформирована на уровне «хорошо» 

Удовлетворительно Вся компетенция (части компетенции), на формирование которой 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже «удовлетво-

рительно», при этом хотя бы одна компетенция сформирована на 

уровне «удовлетворительно» 

Не зачтено Неудовлетворительно Хотя бы одна часть компетенции сформирована на уровне «неудовле-

творительно», ни одна из компетенций не сформирована на уровне 

«плохо» 

Плохо Хотя бы одна часть компетенции сформирована на уровне «плохо» 

 

5.2. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оцен-

ки результатов обучения 

5.2.1. Контрольные вопросы 
Вопрос Код формируемой компетенции 

1. Библиография, ее цели и задачи. Основные виды биб-

лиографии. 

УК-1 

2. Российская национальная (государственная) библио-

графия. Издания Российской книжной палаты (РКП) и Парла-

ментской библиотеки РФ. 

УК-1 

3. Энциклопедические и справочные издания, словари. УК-1 

4. Текущая научно-вспомогательная библиография. Изда-

ния ИНИОН РАН. 

УК-1 

5. Ретроспективная библиография. УК-1 

6. Справочно-поисковый аппарат (СПА) библиотеки. УК-1 

7. Справочно-библиографический фонд (СБФ) библиоте-

ки. 

УК-1 

8. Информационно-библиографический поиск. УК-1 

9. Библиографическое описание (законодательных мате-

риалов, книг, статей из сборников, журналов и газет, электрон-

ных ресурсов). 

УК-1 

10. Составление и оформление библиографического списка 

литературы. 

УК-1 

 

5.2.2. Типовые тестовые задания для оценки сформированности компетенции УК-1 

1. Как называются те, кто отрицает существование информации в неживой природе? 

− Атрибутисты 

− Антропоцентристы 

− Объективисты 

− Функционалисты 

2. Как называются факты, идеи, сведения, представленные в знаковой (символьной) 

форме, позволяющей производить их передачу, обработку и интерпретацию?: 

− Данные. 
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− Информация. 

− Знания 

− Сведения. 

3. Как называется смысл, который человек приписывает данным на основании извест-

ных ему правил представления в них фактов, идей, сообщений? 

− Сведения 

− Информация 

− Знания 

− Данные 

4. Как называется совокупность процессов представления, передачи и получения науч-

ной информации, образующих основной механизм существования и развития науки? 

− Массовая коммуникация 

− Вербальная коммуникация 

− Объективная коммуникация 

5. К каким коммуникационным каналам относят процессы обмена научной информаци-

ей посредством литературы?: 

− Относительным 

− Абсолютным 

− Формальным 

− Неформальным 

6. Какой этап коммуникационного процесса является первым? 

− Аналитико-синтетическая переработка 

− Сбор информации 

− Информационный поиск 

− Хранение информации 

7. Самые древние дошедших до нас документов представляют собой : 

− Глиняные плитки 

− Папирусные свитки 

− Бумажные книги 

− Пергаменты из телячьих шкур 

8. Как называется периодическое (сериальное) издание, регулярно публикуемое в тече-

ние одного года выпусками, одинаково оформленными и содержащими статьи или 

иные материалы научно-технического или общественно-политического содержания, а 

также произведения художественной литературы? 

− Справочник 

− Журнал 

− Книга 

− Кодекс 

9. Как называются документы и издания, в которых содержатся сведения о первичных 

документах? 

− Первичные 

− Формальные 

− Неформальные 

− Вторичные 

10. Как называется время, в течение которого была опубликована половина всей исполь-

зуемой в настоящее время литературы по какой-либо отрасли или предмету? 

− Время публикации 

− Показательное время 

− Период жизни публикаций 

− Период полужизни публикаций 
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6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины  

 

а) основная литература 

1. Алешин, Л. И. Библиотековедение. История библиотек и их современное состояние : 

учеб. пособие / Л.И. Алешин. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2018. — 239 с. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-00091-497-7. - Текст : электронный. - URL: (До-

ступно в ЭБС «Знаниум» режим доступа:  https://znanium.com/catalog/product/937415 )  

2 Неумоева-Колчеданцева, Е. В.  Основы научной деятельности студента. Курсовая работа : 

учебное пособие для вузов / Е. В. Неумоева-Колчеданцева. — Москва : Издательство Юрайт, 

2020. — 119 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09443-5. — Текст : электронный 

// ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: (доступно в ЭБС «Юрайт», режим доступа 

https://urait.ru/bcode/455346) 

 3.Емельянова, И. Н.  Основы научной деятельности студента. Магистерская диссертация : 

учебное пособие для вузов / И. Н. Емельянова. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 

115 с. — (Университеты России). — ISBN 978-5-534-06505-3. — Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: (доступно в ЭБС «Юрайт», режим доступа 

https://urait.ru/bcode/411883) 

б) дополнительная литература: 

1. Куклина, Е. Н.  Организация самостоятельной работы студента : учебное посо-

бие для вузов / Е. Н. Куклина, М. А. Мазниченко, И. А. Мушкина. — 2-е изд., испр. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 235 с. — (Университеты России). — ISBN 978-5-534-

06270-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: (Доступно в ЭБС «Юрайт» 

режим доступа:  https://urait.ru/bcode/411454  

2. Куфаев, М. Н.  Книговедение. Библиографоведение. Избранные работы / 

М. Н. Куфаев. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 175 с. — (Антология мысли). — 

ISBN 978-5-534-05336-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: (Доступно в 

ЭБС «Юрайт» режим доступа:   https://urait.ru/bcode/416190 

3.Ратникова Е.И. Библиотечный фонд: Словарь-справочник / Ратникова Е.И., Староду-

бова Н.З., Толчинская Л.М.; Под ред. Столяров Ю.Н. - М.:НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 160 с. 

(Доступно в ЭБС «Знаниум» режим доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=590225) 

4. ФГУП НТЦ Информрегистр - Государственная регистрация обязательного экзем-

пляра электронных изданий: http://www.inforeg.ru/depoz 

5. Федеральный образовательный портал. Библиотека. Единое окно доступа к образо-

вательным ресурсам: http://window.edu.ru/library 

 

б) программное обеспечение и Интернет-ресурсы 

1. www.intuit.ru – Интернет-университет информационных технологий 

2. www.citforum.ru – центр информационных технологий 

3. Операционная система Microsoft Windows 

4. Пакет прикладных программ Microsoft Office 

5. Правовая система «Консультант плюс» 

6. Правовая система «Гарант». 

7. Интернет браузеры (Mozilla Firefox, Google Chrome) 

 

7. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 

Помещения представляют собой учебные аудитории для проведения учебных занятий, 

предусмотренных программой, оснащенные оборудованием и техническими средствами 

обучения: компьютерная техника с подключением к сети «Интернет», экран, проектор для 

вывода мультимедиа материалов на экран, динамики для воспроизведения звука, доска. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной тех-

никой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечены доступом в электрон-

ную информационно-образовательную среду. 
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Специальные условия организации обучения по дисциплине для инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья 

Организация обучения по дисциплине инвалидов и лиц с ограниченными возможно-

стями здоровья осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, инди-

видуальных возможностей и состояния здоровья при наличии таких обучающихся путем 

создания специальных условий для получения образования. 

Профессорско-преподавательский состав знакомится с психолого-физиологическими 

особенностями обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, 

индивидуальными программами реабилитации инвалидов (при наличии). 

В соответствии с Методическими рекомендациями по организации образовательного 

процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в обра-

зовательных организациях высшего образования, в том числе оснащенности образовательно-

го процесса, утв. Минобрнауки РФ 08.04.2014 АК-44/05вн при изучении дисциплины пред-

полагается использование социально-активных и рефлексивных методов обучения, техноло-

гий социокультурной реабилитации с целью оказания помощи в установлении полноценных 

межличностных отношений с другими студентами, создании комфортного психологического 

климата в студенческой группе.  

При освоении дисциплины используются различные сочетания видов учебной работы с 

методами и формами активизации познавательной деятельности обучающихся для достиже-

ния запланированных результатов обучения и формирования компетенций. Форма проведе-

ния промежуточной аттестации для обучающихся-инвалидов и лиц с ограниченными воз-
можностями здоровья устанавливается с учетом индивидуальных психофизиологических 

особенностей. По личной просьбе обучающегося с ограниченными возможностями здоровья, 

изложенной в форме письменного заявления, по дисциплине предусматриваются:  

- замена устного ответа на письменный ответ при сдаче экзамена;  

- увеличение продолжительности времени на подготовку к ответу на экзамене;  

- при подведении результатов промежуточной аттестации студентов выставляется мак-

симальное количество баллов за посещаемость аудиторных занятий. 

 

 

 

Программа составлена в соответствии с требованиями ОС ННГУ по направлению под-

готовки 09.03.03 «Прикладная информатика», профиль «Прикладная информатика в эконо-

мике и управлении». 

 

 

 

Программа одобрена на заседании учебно-методической комиссии Павловского фи-

лиала ННГУ протокол № 3 от 22.03.2021. 


