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1. Место дисциплины в структуре ООП 

 

Дисциплина ФТД.01 «Основы библиография» является факультативом в ООП 

направления подготовки 41.03.01 «Зарубежное регионоведение». 

 

Целями освоения дисциплины являются: 

• получение знаний о современной отечественной и зарубежной библиографии; об основных 

правилах библиографического описания источников и литературы, оформления 

библиографических списков; 

• формирование навыков тематического поиска библиографической информации в 

традиционных и электронных ресурсах, в том числе в библиографических и полнотекстовых 

базах данных; 

• формирование практических навыков описания источников и литературы; составления 

библиографических списков по тематике проводимых исследований. 

 

Дисциплина изучается на первом курсе во первом семестре. 

 

№ 

вариа

нта 

Место дисциплины в учебном 

плане образовательной 

программы 

Стандартный текст для автоматического 

заполнения в конструкторе РПД 

1 ФТД Факультативы Дисциплина ФТД.01 «Основы библиографии» 

относится к факультативной части ООП направления 

подготовки 41.03.01 «Зарубежное регионоведение»  

 

2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

(компетенциями и индикаторами достижения компетенций) 

 

Формируемые 

компетенции (код, 

содержание 

компетенции) 

Планируемые результаты обучения по дисциплине, в 

соответствии с индикатором достижения компетенции 

Наименование 

оценочного 

средства 

Индикатор 

достижения 

компетенции 

(код, содержание 

индикатора) 

 

Результаты обучения по 

дисциплине 

УК-1 

Способен 

осуществлять поиск, 

критический анализ и 

синтез информации, 

применять 

системный подход 

для решения 

поставленных задач 

УК-1.2 

Находит и 

критически 

анализирует 

информацию, 

необходимую для 

решения 

поставленной задачи 

Знать методику поиска 

библиографической 

информации 

Уметь критически 

анализировать 

библиографическую 

информацию, необходимую для 

решения поставленной задачи 

Владеть навыками поиска 

научной информации для 

решения поставленной задачи 

тест 

собеседование 

доклад 

практические 

задания 

ПКР-6 

 Способен 

осуществлять сбор, 

обработку, анализ и 

интерпретацию 

первичной 

информации в сфере 

ПКР-6.1  

Использует 

 в практической 

работе базы данных, 

поисковые системы, 

методы сбора и 

обработки материала, 

Знать основные 

библиографические и 

полнотекстовые базы данных, 

поисковые системы, 

содержащие сведения по 

проблематике зарубежных 

регионов 

собеседование 

практические 

задания 



политического, 

социального, 

экономического и 

культурного 

развития 

страны/региона 

специализации, 

проводить 

экспертные опросы и 

объяснять их 

результаты 

инструментарий 

мониторинга для 

осуществления 

экспертно-

аналитической 

деятельности по 

проблематике 

страны/региона 

специализации 

 

 Уметь грамотно формировать 

запросы к базам данных и 

поисковым системам 

 Владеть навыками работы с 

базами данных и поисковыми 

системами для осуществления 

экспертно-аналитической 

деятельности по проблематике 

стран/регионов 

 

3.  Структура и содержание дисциплины 

3.1 Трудоемкость дисциплины 

 очная форма 

обучения 

Общая трудоемкость 1 ЗЕТ 

Часов по учебному плану 36 

в том числе  

аудиторные занятия (контактная  работа): 

- занятия лекционного типа 

- занятия семинарского типа 

( практические занятия ) 

17 

 

16 

самостоятельная работа 19 

КСР 1 

Промежуточная аттестация – 

зачет 

 

 
3.2. Содержание дисциплины 

 

Наименование и краткое содержание 

разделов и тем дисциплины 

Всего 

(часы) 

В том числе 

Контактная работа (работа во 

взаимодействии с 

преподавателем), часы, из них 
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Тема 1. Библиография, возникновение и 

развитие библиографии в России и за 

рубежом 

4  2 2 2 

Тема 2. Основные типы и виды 

библиографии. Библиографические 

источники по проблематике зарубежного 

регионоведения 

4  2 2 2 

Тема 3.  Библиографическое описание 

документов, основные правила описания 

5  2 2 3 



Тема 4. Тематический поиск источников и 

литературы в каталогах библиотек 

5  2 2 3 

Тема 5. Тематический поиск публикаций в 

библиографических базах данных 

4  2 2 2 

Тема 6. Ретроспективный поиск  в 

прикнижных и внутрижурнальных 

библиографических пособиях 

4  2 2 2 

Тема 7. Тематический поиск в 

полнотекстовых базах данных 

5  2 2 3 

Тема 8. Оформление научно-справочного 

аппарата работы 

4  2 2 2 

Итого 36  16 16 19 

 
Содержание разделов дисциплины 

Тема 1. Библиография, возникновение и развитие библиографии в России и за 

рубежом. Понятие «библиография». Библиография и библиотековедение. Функции 

библиографии. Предмет и задачи библиографии. Источники и литература по курсу. 

Возникновение и развитие библиографии за рубежом. Предпосылки возникновения 

библиографии. Становление ретроспективной библиографии в странах Западной Европы в XVII 

– начале XIX века. Развитие общей библиографии за рубежом.  

Развитие науки в странах Западной Европы и в США во второй половине XIX – начале XX 

века. Создание общественных организаций, их роль в развитии библиографии. Тематика 

ретроспективных библиографических изданий. Становление и развитие текущей  

библиографии.  

Зарубежная библиография в XX – начале XXI века. Международное сотрудничество в 

области библиографии. Организация учета  литературы в зарубежных государствах. Роль 

национальных библиографических центров и общественных организаций в развитии 

ретроспективной и текущей библиографии за рубежом. Создание электронной библиографии. 

Российская библиография в XVII – XX веках. Первые  библиографические издания в 

России. Возникновение текущей библиографии. Ретроспективная библиография. Российская 

библиография в новейшее время. Влияние государственной политики и идеологии на развитие 

библиографии в советский период. Создание универсальных и специализированных 

библиографических центров. Развитие ретроспективной и текущей библиографии. Тематика 

библиографических изданий.  

Государственные библиографические центры в РФ. Российская книжная палата, основные 

издания РКП: «Книжная летопись», «Летопись журнальных статей», «Летопись газетных 

статей» «Библиография российской библиографии», «Книги Российской Федерации. 

Ежегодник» и другие. Отражение в них информации по политике, экономике и культуре 

зарубежных регионов. Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН 

РАН). Основные библиографические издания института. 

Тема 2. Основные типы и виды библиографии. Библиографические источники по 

проблематике зарубежного регионоведения.  Понятие о текущей, ретроспективной и 

перспективной библиографии. Библиография второй степени (библиография библиографии). 

Персональная библиография. Традиционная и электронная библиография.  Виды отраслевой 

библиографии. 

 Библиографические источники. Понятие о библиографическом источнике. 

Классификация библиографических источников. Типы библиографических источников. 

Библиографические указатели ИНИОН РАН. Библиографические источники по проблематике 

зарубежных регионов. 

Тема 3. Библиографическое описание документов, основные правила описания. 

Библиографическая запись, ее основные элементы. Национальные стандарты, 

регламентирующие создание библиографических записей.  Особенности составления 

заголовков библиографических записей.  



Библиографическое описание как основной элемент библиографической записи. Области 

и элементы монографического описания. Составление аналитического библиографического 

описания. Особенности библиографического описания электронных ресурсов открытого и 

локального доступа. Составление описаний документов за рубежом. 

Тема 4. Тематический поиск источников и литературы в каталогах библиотек.  

Государственные, универсальные, отраслевые библиотеки и их библиографические функции. 

Библиотечные каталоги и картотеки. Классификация библиографической информации. ББК и 

УДК.  

Электронные каталоги российских и зарубежных библиотек. Состав электронных 

каталогов Российской национальной библиотеки (РНБ), Российской государственной 

библиотеки (РГБ), Государственной публичной исторической библиотеки (ГПИБ), 

Нижегородской государственной областной универсальной библиотеки им. В.И. Ленина 

(НГОУБ), Фундаментальной библиотеки ННГУ. Каталоги Библиотеки Конгресса США. 

Специфика поиска в каталогах зарубежных библиотек. 

Тема 5. Тематический поиск публикаций в библиографических базах данных. Базы 

данных ИНИОН: сводные и тематические. Методика поиска библиографической информации в 

базах данных. Регистрация на сайте ИНИОН РАН. Поиск библиографической информации по 

теме в базах данных ИНИОН РАН: «База данных  по государству и праву. Правоведение. 

Политология», «База данных по востоковедению», «База данных по истории, археологии и 

этнологии». 

Тема 6. Ретроспективный поиск в прикнижных и внутрижурнальных 

библиографических пособиях. Методика поиска в прикнижных и пристатейных 

библиографических пособиях. Выявление литературы по теме во внутрижурнальной 

библиографии. 

East View, характеристика баз «Центральная пресса России» и «Издания по общественным 

и гуманитарным наукам». Тематический поиск публикаций в указателях публикаций 

электронных версий журналов, включенных в базу данных «Издания по общественным и 

гуманитарным наукам» East View: «Вестник МГУ. Серия 12. Политические науки», «Вестник 

МГУ. Серия 13. Востоковедение», «Вестник МГУ. Серия 25. Международные отношения и 

мировая политика». Библиографическое описание электронных библиографических 

источников. 

Тема 7. Тематический поиск в полнотекстовых базах данных. Характеристика 

полнотекстовых баз научной периодики, доступных в локальной сети ННГУ (eLIBRARY.RU, 

УИС РОССИЯ, Taylor & Francis, Elsevier и других). Условия доступа к ресурсам. 

Формирование запросов к полнотекстовым базам данных. Режимы поиска, ограничители и 

расширители поиска. 

Тема 8. Оформление научно-справочного аппарата работы. Составление списка 

источников и литературы. Особенности составления библиографических ссылок в работах. 

Виды ссылок. Правила оформления подстрочных ссылок. Библиографические ссылки на 

электронные ресурсы и архивные документы. 

 

 

Практические занятия (семинарские занятия) организуются, в том числе в форме 

практической подготовки, которая предусматривает участие обучающихся в выполнении 

отдельных элементов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Практическая подготовка предусматривает выполнение практических заданий во время 

аудиторных занятий, подготовку докладов с элементами их практического применения. 

На проведение практических занятий (семинарских занятий) в форме практической 

подготовки отводится 16 часов . 

Практическая подготовка направлена на формирование и развитие: 

-  практических навыков в соответствии с профилем ОП: проведение экспертизы и 

аналитической деятельности по тематике зарубежного регионоведения; сбора и анализа 



информации по отдельным странам, организациям, деятелям с использованием источников на 

русском и иностранных языках, а также на языке (языках) региона специализации; 

-  компетенций -   

УК-1 - Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять 

системный подход для решения поставленных задач; 

ПКР-6 - Способен осуществлять сбор, обработку, анализ и интерпретацию первичной 

информации в сфере политического, социального, экономического и культурного развития 

страны/региона специализации, проводить экспертные опросы и объяснять их результаты. 

Текущий контроль успеваемости реализуется в рамках занятий семинарского типа и 

индивидуальных консультаций. 

 

4. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 

 

Самостоятельная работа бакалавра по курсу «Основы библиографии» включает изучение 

учебной и дополнительной литературы, подготовку докладов (сообщений) по темам, 

вынесенным на практические занятия, выполнение практических заданий. 

Цель самостоятельной работы - подготовка современного компетентного специалиста и 

формирование способностей и навыков к непрерывному самообразованию и 

профессиональному совершенствованию. 

Изучение ряда тем и выполнение домашних заданий предполагает обращение к сетевым 

ресурсам: сайтам библиотек и организаций, на которых размещены библиографические 

материалы, и электронным каталогам (ЭК) отечественных библиотек. Знакомясь с последними, 

обратите внимание на то, что формы для создания запросов к ЭК на разных ресурсах содержат 

разные поисковые атрибуты и опции. Для расширенного поиска следует формировать запросы, 

содержащие ключевые слова и логические операторы. 

 Начиная поиск литературы по выбранной теме в электронном каталоге, в первую очередь, 

составьте перечень терминов, которые раскрывают ее. Это могут быть отдельные слова или 

устойчивые словосочетания.  Именно они и будут использоваться в качестве ключевых слов 

при создании запроса. Не допускается ввод в поисковую строку ЭК целой фразы или полного 

названия темы. Ограничить рамки поиска можно, уточняя годы издания или тип издания 

(например, только книги). Из полученных результатов поиска, необходимо отобрать наиболее 

соответствующие теме публикации. Аналогично проводится поиск и в библиографических 

базах ИНИОН РАН, находящихся в открытом доступе (задание 3). 

Выполнение двух заданий предполагает обращение к электронным полнотекстовым базам 

данных, размещенным в локальной сети ННГУ (East View, eLIBRARY.RU, УИС РОССИЯ, 

Taylor & Francis). Доступ к указанным базам возможен как в залах Фундаментальной 

библиотеки ННГУ (проспект Гагарина, корпус 1), так и в читальном зале ФБ ННГУ (ул. 

Ульянова, 2). 

Для выполнения задания 4 необходимо: выйти на сайт ФБ ННГУ, выбрать раздел 

«Периодика онлайн», из перечня баз выбрать название базы данных East View, далее на 

странице, описывающей ресурс, найти адрес для доступа и на главной странице East View 

открыть вкладку «Каталог изданий» или «Поиск». 

Для выполнения задания 5 на сайте ФБ ННГУ в разделе «Периодика онлайн» выбирается 

название базы данных Taylor & Francis, затем на странице, описывающей ресурс, выбирается 

адрес для доступа, далее на главной странице базы данных нужно выбрать опцию 

«Расширенный поиск» и составить запросы к базе данных. 

 

Задания для самостоятельной работы студентов 

Задание 1. Поиск литературы в отраслевых библиографических пособиях (УК-1) 



1. На сайте МГИМО следует найти страничку научной библиотеки. На ней размещаются 

библиографические пособия, ежегодно составляемые библиотекой.  

Например: 

Международные отношения: Библиографический указатель. Вып. 12 / МГИМО(У) МИД 

России, Научная б-ка им. И.Г. Тюлина. – М., 2014. – 246 с. – Режим доступа:  

http://www.mgimo.ru/files2/z03_2014/mo_12_2014pdf . 

2. Выбрав указатели за последние два года, выявите в них публикации по одной из тем  

прилагаемого списка. 

3. Составьте список публикаций (примерно 10 публикаций) и оформите его: 

 

Пример:                                 СПИСОК ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ 

Источники (если будут выявлены) 

Литература 

4. Укажите, с какими именно библиографическими пособиями Вы работали. 

На первом листе сверху справа укажите фамилию, имя и номер группы, ниже по центру - 

название темы. Выполненное задание должно быть представлено в распечатанном варианте.   

 

Темы для библиографического поиска 

 

1. Банковский сектор в экономике современной Франции. 

2. Религиозные организации в Великобритании на рубеже XX- XXI веков. 

3. Правые партии в странах Евросоюза. 

4. Деятельность европейских общественных организаций в области охраны культурного 

наследия. 

5. Экологические организации скандинавских стран на рубеже XX- XXI веков. 

6. Развитие автомобилестроения в современной Германии. 

7. Молодежные организации балканских государств начала XXI века. 

8. Международные экономические организации начала XXI века. 

9. Породнённые города России и славянских государств. 

10. Правозащитные организации Соединенного Королевства на рубеже XX- XXI веков. 

11. Политические партии в современной Испании. 

12. Региональные международные организации в начале XXI века. 

13. Политические партии и организации стран Центральной Азии начала XXI века. 

14.  «Зеленые» партии в странах Евросоюза. 

15. Молодежные организации современной Великобритании. 

16. Деятельность международных экологических организаций на рубеже XX- XXI веков. 

17. Гуманитарные организации в государствах Евросоюза. 

18. Исламские партии государств ближневосточного региона. 

19. Политические партии в современной Японии. 

20. Экологические организации в странах Европейского союза. 

21. Энергетические предприятия ФРГ во второй половине 20 – начале 21 века. 

22. Музыкальные конкурсы и фестивали в европейских государствах в начале 21 века. 

23. Экологические организации в средиземноморских государствах. 

24. Молодежные организации  в странах Евросоюза. 

25. Культурно-просветительские организации в современной Германии. 

 

Задание 2. Тематический поиск литературы в электронном каталоге ГПИБ России  (работа с 

каталогом, размещенным на сайте библиотеки) (ПКР-6) 

1. Сформировав запросы к ЭК ГПИБ России выявите 10 публикаций по теме в каталоге. 

2. Составьте список литературы, соблюдая правила описания книг.  

3. Составьте перечень составленных запросов к ЭК ГПИБ России (5 запросов). 

4. Используя текстовый редактор,  наберите список и перечень запросов. На первом листе 

сверху справа укажите фамилию, имя и номер группы, ниже по центру - название темы.  

http://www.mgimo.ru/files2/z03_2014/mo_12_2014pdf


Выполненное задание должно быть представлено в распечатанном варианте.   

 

Задание 3. Тематический поиск в Базе данных по востоковедению ИНИОН 

(www.inion.ru/index6.php). (ПКР-6) 

1. Составьте три запроса к БД по теме «Политика Германии на Ближнем и Среднем Востоке в 

1930-е-начале 1940-х годов» и введите их в поисковую форму. 

2. Выберите из результатов поиска, релевантные публикации последних пяти лет и 

сформируйте из них алфавитный список.  

3. Используя текстовый редактор,  наберите список публикаций и перечень запросов. На 

первом листе сверху справа укажите фамилию, имя и номер группы, ниже по центру - название 

темы.  

Выполненное задание должно быть представлено в распечатанном варианте.   

 

Задание 4. Тематический поиск в базах данных East View. (ПКР-6) 

1. Работа с внутрижурнальной библиографией. 

1.1. Установите наименования журналов, содержащих публикации по теме курсовой работы 

(см. в меню «Каталог изданий»). 

1.2. Просмотрите указатели публикаций журналов (два наименования журналов) за последние 

2-3 года и, изучив их, выявите публикации по указанной теме. 

1.3. Составьте список изученных указателей (не менее 5 указателей), соблюдая правила 

библиографического описания. 

2.      Поиск в базе данных «Издания по общественным и гуманитарным наукам». 

2.1. Составив запросы, проведите расширенный поиск журнальных публикаций по теме. 

2.2. Составьте перечень сформированных вами запросов к БД, включая логические операторы 

(не менее 5 запросов). 

3. Составьте алфавитный список статей (10 публикаций), соблюдая правила описания 

электронных ресурсов.  В список включаются публикации, выявленные при изучении 

указателей, и в результате тематического поиска. 

4. Используя текстовый редактор,  наберите списки и перечень запросов. На первом листе 

сверху справа укажите фамилию, имя и номер группы, ниже по центру - название темы.  

Выполненное задание должно быть представлено в распечатанном варианте.  

 

Задание 5. Тематический поиск в базе данных Taylor & Francis. (ПКР-6) 

1.  Сформируйте запросы к базе данных и выявите 5 полнотекстовых публикаций по теме 

исследования. 

2.  Составьте список статей, соблюдая правила библиографического описания электронных 

публикаций. 

3.  Составьте перечень сформированных запросов к базе данных.  

4.  Используя текстовый редактор,  наберите список и перечень запросов. На первом листе 

сверху справа укажите фамилию, имя и номер группы, ниже по центру - название темы.  

Выполненное задание должно быть представлено в распечатанном варианте.  

 

Контрольные вопросы и задания для проведения текущего контроля и промежуточной 

аттестации по итогам освоения дисциплины приведены в  п. 5.2. 

  

Для обеспечения самостоятельной работы обучающихся используется электронный курс 

«Основы библиографии», созданный в системе электронного обучения ННГУ - https://e-

learning.unn.ru/ . 

 

https://e-learning.unn.ru/,
https://e-learning.unn.ru/,


5. Фонд оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплине, 

включающий:  

 

5.1. Описание шкал оценивания результатов обучения по дисциплине 

Уровень 

сформированн

ости 

компетенций 

(индикатора 

достижения 

компетенций) 

Шкала оценивания сформированности компетенций 

плохо неудовлет

воритель

но 

удовлетвор

ительно 

хорошо очень 

хорошо 

отлично превосходн

о 

не зачтено зачтено 

Знания 

 

Отсутствие 

знаний 

теоретическ

ого 

материала.

Невозможн

ость 

оценить 

полноту 

знаний 

вследствие 

отказа 

обучающег

ося от 

ответа 

Уровень 

знаний 

ниже 

минималь

ных 

требовани

й. Имели 

место 

грубые 

ошибки. 

Минимальн

о 

допустимый 

уровень 

знаний. 

Допущено 

много 

негрубых 

ошибки. 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

соответству

ющем 

программе 

подготовки. 

Допущено 

несколько  

негрубых 

ошибок 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

соответствую

щем 

программе 

подготовки. 

Допущено 

несколько  

несущественн

ых ошибок 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

соответству

ющем 

программе 

подготовки, 

без  

ошибок. 

Уровень 

знаний в 

объеме, 

превышаю

щем 

программу 

подготовки.  

Умения 

 

Отсутствие 

минимальн

ых умений . 

Невозможн

ость 

оценить 

наличие 

умений 

вследствие 

отказа 

обучающег

ося от 

ответа 

При 

решении 

стандартн

ых задач 

не 

продемон

стрирован

ы 

основные 

умения. 

Имели 

место 

грубые 

ошибки. 

Продемонст

рированы 

основные 

умения. 

Решены 

типовые  

задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены 

все задания 

но не в 

полном 

объеме.  

Продемонст

рированы 

все 

основные 

умения. 

Решены все 

основные 

задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены 

все задания, 

в полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами. 

Продемонстр

ированы все 

основные 

умения. 

Решены все 

основные 

задачи . 

Выполнены 

все задания, в 

полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами. 

Продемонст

рированы 

все 

основные 

умения,реш

ены все 

основные 

задачи с 

отдельными 

несуществе

нным 

недочетами, 

выполнены 

все задания 

в полном 

объеме.  

Продемонст

рированы 

все 

основные 

умения,. 

Решены все 

основные 

задачи. 

Выполнены 

все задания, 

в полном 

объеме без 

недочетов 

Навыки 

 

Отсутствие 

владения 

материалом

. 

Невозможн

ость 

оценить 

наличие 

навыков 

вследствие 

отказа 

обучающег

ося от 

ответа 

При 

решении 

стандартн

ых задач 

не 

продемон

стрирован

ы базовые 

навыки. 

Имели 

место 

грубые 

ошибки. 

Имеется 

минимальн

ый   

набор 

навыков для 

решения 

стандартны

х задач с 

некоторыми 

недочетами 

Продемонст

рированы 

базовые 

навыки  

при 

решении 

стандартны

х задач с 

некоторыми 

недочетами 

Продемонстр

ированы 

базовые 

навыки  

при решении 

стандартных 

задач без 

ошибок и 

недочетов. 

Продемонст

рированы 

навыки  

при 

решении 

нестандартн

ых задач 

без ошибок 

и 

недочетов. 

Продемонст

рирован 

творческий 

подход к  

решению 

нестандартн

ых задач  

 



Шкала оценки при промежуточной аттестации 

 Оценка Уровень подготовки 

 

превосходно Все компетенции (части компетенций), на формирование которых 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже 

«превосходно», продемонстрированы  знания, умения, владения по 

соответствующим компетенциям на уровне, выше предусмотренного 

программой 

зачтено 

отлично Все компетенции (части компетенций), на формирование которых 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже 

«отлично», при этом хотя бы одна компетенция сформирована на 

уровне «отлично» 

очень хорошо  Все компетенции (части компетенций), на формирование которых 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже «очень 

хорошо», при этом хотя бы одна компетенция сформирована на 

уровне « очень хорошо» 

хорошо Все компетенции (части компетенций), на формирование которых 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже 

«хорошо», при этом хотя бы одна компетенция сформирована на 

уровне «хорошо» 

удовлетворитель

но 

Все компетенции (части компетенций), на формирование которых 

направлена дисциплина, сформированы на уровне не ниже 

«удовлетворительно», при этом хотя бы одна компетенция 

сформирована на уровне «удовлетворительно» 

не зачтено 

неудовлетворител

ьно 

Хотя бы одна компетенция сформирована на уровне 

«неудовлетворительно», ни одна из компетенций не сформирована 

на уровне «плохо» 

плохо Хотя бы одна компетенция сформирована на уровне «плохо» 

 

5.2 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые 

для оценки результатов обучения.  

 

5.2.1 Контрольные вопросы  

 

 

Вопросы 

Код формируемой 

компетенции 

1. Библиография: определение и функции библиографии УК-1 

2. Виды библиографии УК-1 

3. Зарубежная ретроспективная и текущая библиография в XVII-

XIX веках 

УК-1 

4. Зарубежная библиография в XX – начале XXI века УК-1 

5.  Возникновение и развитие отечественной библиографии в 

XVII-XX веках 

УК-1 

6.  Библиографические пособия по проблематике зарубежного 

регионоведения 

УК-1 

7. Развитие отечественной библиографии в советский период УК-1 

8. Государственная библиография в Российской Федерации: 

достижения и проблемы 

УК-1 

9. Библиографическая деятельность Института научной 

информации по общественным наукам (ИНИОН РАН) 

УК-1 



10. Предписанные источники библиографического описания книг 

и статей 

УК-1 

11. Библиографическая запись, ее основные элементы УК-1 

12. Области и элементы библиографического описания УК-1 

13. Составление аналитического библиографического описания  УК-1 

14. Виды библиотечных каталогов и картотек ПКР-6 

15. Электронные каталоги российских и зарубежных библиотек ПКР-6 

16. Ретроспективный тематический поиск библиографической 

информации  

ПКР-6 

17. Универсальные и отраслевые текущие библиографические 

пособия в тематическом поиске  

УК-1 

18. Использование персональной библиографии и справочной 

литературы в тематическом поиске 

УК-1 

19. Отечественные и зарубежные библиографические базы данных ПКР-6 

20. Расширенный поиск в электронных каталогах библиотек и 

библиографических базах данных 

ПКР-6 

21. Требования к составлению и оформлению списка 

использованных источников и литературы 

УК-1 

22. Виды библиографических ссылок и их оформление УК-1 
 

 

5.2.2. Типовые тестовые задания для оценки сформированности компетенции УК-1 

 

1.  К каким видам библиографических пособий относится следующий указатель? 

Международные отношения: Библиографический указатель. Вып. 12 / МГИМО(У) МИД 

России, Научная б-ка им. И.Г. Тюлина. – М., 2014. – 246 с. 

 

1. универсальное библиографическое пособие 

2. отраслевое библиографическое пособие 

3. тематическое библиографическое пособие 

4. ретроспективное библиографическое пособие 

5. библиография библиографии 

6. биобиблиографическое пособие 

 

2. Библиографическое пособие, отражающее массив документов (публикаций) какого-либо 

исторического периода называется: 

1. учетное библиографическое пособие 

2. ретроспективное библиографическое пособие 

3. сигнальное библиографическое пособие 

4. кумулятивное библиографическое пособие 

 

3. Библиографическое пособие, опубликованное в журнале в качестве самостоятельного 

материала, называется …  

Ответ: ___________________     

 

4. Какие системы классификации применяются в библиотеках Российской Федерации? 

1. ББК           2. УДК          3. АПУ          4. РНБ         5. СНК       6. ГРНТИ 

 

 

5. Какие из указанных ниже областей библиографического описания представлены в описании 

издания? 

Dedman M.J. The Origins and Development of the European Union 1945–2008 : a history of 

European integration / M.J. Dedman. – 2nd ed. – London : Routledge, 2010. – XIV, 204 p. 



1. область заглавия и сведений об ответственности 

2. область выходных данных 

3. область специфических сведений 

4. область издания 

5. область примечания 

6. область автора 

 

6. Как называется подчеркнутый элемент библиографической записи? 

 Отле П. Библиотека, библиография, документация : избранные труды пионера информатики. – 

М.: ФАИР-ПРЕСС : Пашков дом, 2004. – 350 с. 

1. указатель автора          2. автор               3. обозначение автора         4. заголовок 

3. Что относится к предписанным источникам информации о книге? 

1. корешок переплета       2. титульный лист            3. обложка книги                 4. аннотация 

 

7. Выберите правильный вариант повторной ссылки на публикацию, если в работе используется 

только одна книга автора. 

1. Closa C. The politics of ratification of EU treaties / C. Closa. London : Routledge, 2013. Р. 201. 

2. Closa C. The politics of ratification of EU treaties. Р. 201. 

3. Closa C. The politics …  Р. 201. 

4. Closa C. Op. cit. Р. 201. 

 

5.2.3. Типовые задания для оценки сформированности компетенции УК-1 

Задание 1. Выявите пять публикаций по теме «Россия и борьба с международным 

терроризмом» в «Бюллетене новых поступлений в библиотеку МГИМО (2014)». (МГИМО 

Университет : портал. – 2008-2019. - Режим доступа: http://www.mgimo.ru/library/publications/). 

Задание 2. Выявите публикации по теме «Правые политические партии в современной Европе» 

в библиографическом указателе ИНИОН РАН «История. Археология. Этнология». 

Задание 3. Изучив библиографические записи, которые представлены на каталожных карточках 

алфавитного каталога, установите, какими индексами обозначаются публикации официальных 

документов МИД РФ в соответствии с УДК и ББК. 

Задание 4. Изучите библиографическую информацию об опубликованных внешнеполитических 

документах (изданиях) государства региона специализации,  представленную на каталожных 

карточках систематического (алфавитного) каталога и составьте краткий библиографический 

обзор. 

Задание 5. Составьте библиографическое описание публикации текста международного 

договора, представленного на сайте государственного органа (внешнеполитического ведомства) 

страны региона специализации. 

Задание 6. Составьте библиографическое описание нормативно-правового акта МИД РФ, 

размещенного на «Официальном интернет-портале правовой информации: Государственная 

система правовой информации»  (http://www.publication.pravo.gov.ru). 

 

Типовые задания для оценки сформированности компетенции ПКР-6 

 

Задание 1. Тематический поиск в базе данных Taylor & Francis.  

1. Сформируйте запросы к базе данных и выявите 5 полнотекстовых публикаций по теме 

исследования. 

2. Составьте список статей, соблюдая правила библиографического описания электронных 

публикаций. 

3. Составьте перечень сформированных запросов к базе данных.  

 

http://www.mgimo.ru/library/publications/
http://www.publication.pravo.gov.ru/


5.2.3 Темы докладов для оценки сформированности компетенции УК-1 

 

1. Основные библиографические центры в США. 

2. Национальные библиографические центры в Западной Европе. 

3. Библиографическая деятельность ИНИОН РАН в 1980-2000-х годах. 

4. Книжная палата как государственный центр библиографии в России. 

5. Библиографическая деятельность отраслевых библиотек в России. 

6. Библиографическое описание статей в России и за рубежом: сравнительный анализ. 

7. Библиографическое описание электронных публикаций в России и за рубежом. 

8. Национальная библиография в государствах региона специализации. 

9. Нормативные требования к представлению библиографической информации в государствах 

региона специализации. 

10. Правовые основы управления документацией в государствах региона специализации. 

 

Доклад (сообщение), представляющий собой краткое изложение в устном виде 

полученных результатов теоретического анализа определенной научной (учебно-

исследовательской) темы, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит 

различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. 

Критерии оценки доклада (сообщение): 

Оценка «отлично» выставляется при раскрытии темы докладов полностью, при 

глубокой проработке всех разделов сообщения. Материал изложен логически связно, 

последовательно, аргументировано. При изложении темы присутствует авторское мнение, а 

также использован широкий список литературы.   

Оценка «хорошо» выставляется при раскрытии темы доклада полностью. Материал 

изложен логически связно, последовательно, аргументировано. При изложении темы 

присутствует авторское мнение, а также использован широкий список литературы. 

Существуют незначительные замечания, которые не отражаются на качестве выполненной 

работы.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если тема доклада в основном раскрыта, 

однако существуют небольшие нарушения в логике и последовательности изложения 

материала. Использован достаточный список литературы. Малая степень самостоятельности. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если тема доклада не раскрыта. 

Допущенные принципиальные ошибки при изложении материала. Отсутствует авторское 

мнение, не использована рекомендованная литература. 

 

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

а) основная литература: 

1. Зуляр, Р. Ю.  Информационно-библиографическая культура : учебное пособие для 

вузов / Р. Ю. Зуляр. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 144 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-15009-4. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/486385 . 

2. Гендина, Н. И.  Информационная культура личности в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для 

вузов / Н. И. Гендина, Е. В. Косолапова, Л. Н. Рябцева ; под научной редакцией 

Н. И. Гендиной. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2021 ; Кемерово : 

КемГИК. — 356 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14328-7 (Издательство 

Юрайт). — ISBN 978-5-8154-0518-9 (КемГИК). — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/477568 . 

3. Гендина, Н. И.  Информационная культура личности в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для 

вузов / Н. И. Гендина, Е. В. Косолапова, Л. Н. Рябцева ; под научной редакцией 

Н. И. Гендиной. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2021 ; Кемерово : 

КемГИК. — 308 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14419-2 (Издательство 

https://urait.ru/bcode/486385
https://urait.ru/bcode/477568


Юрайт). — ISBN 978-5-8154-0518-9 (КемГИК). — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/477569 . 

б) дополнительная литература: 

1. Алешин, Л. И. Библиотековедение. История библиотек и их современное состояние : 

учеб. пособие / Л.И. Алешин. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2017. — 239 с. — 

(Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-91134-927-1. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/760297  . – Режим доступа: по подписке. 

2. Голубенко Н.Б., Библиотечное дело: инновации и перспективы [Электронный ресурс] / 

Н.Б. Голубенко - М. : Логос, 2017. - 128 с. - Режим доступа: 

http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785987047736.html.  

3. Гуськова С.В. Книга в современном мире [Электронный ресурс] / Гуськова С.В. - М. : 

ФЛИНТА, 2016. – Доступ из ЭБС «Консультант студента». – Режим доступа:  

http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976525269.html.  

4. Аксарина Н.А. Технология подготовки научного текста [Электронный ресурс] / 

Аксарина Н.А. - М. : ФЛИНТА, 2015. – Доступ из ЭБС «Консультант студента». – Режим 

доступа:  http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976519244.html.  

5. Медоваров М.В., Акашева А.А., Щенникова Е.Н. Эвристика в научно-исследовательской 

деятельности аспиранта: учебно-методический комплекс [Электронный ресурс]. - 

Н.Новгород, 2014. - Режим доступа: http://www.unn.ru/books/met_files/Medovarov.rar 

(Фонд электронных образовательных ресурсов ННГУ, № 880.14.20.). 

 

Источники 

1. Международные отношения: Библиографический указатель. Вып. 12 / МГИМО(У) МИД 

России, Научная б-ка им. И.Г. Тюлина. – М., 2014. – 246 с. – Режим доступа:  

http://www.mgimo.ru/files2/z03_2014/mo_12_2014pdf . 

2. Бюллетень новых поступлений в библиотеку МГИМО (2014) // МГИМО Университет: 

портал. – 2008-2020. - Режим доступа: http://www.mgimo.ru/library/publications/. 

3. ГОСТ  Р 7.0.100-2018  Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления.- Введ. 2019-07-01. – М.: Стандартинформ, 2018.- IV, 

124 с.  

4. ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных 

ресурсов. Общие требования и правила составления. – Введ. 2002-07-01. –  Минск: 

Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации. - М.: Изд-во стандартов, 

2001. – III, 23 с.  

5. ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления. – Введ. 2009-01-01. – М.: Стандартинформ, 2008. -  17  с.  

6. ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994) Сокращения слов и словосочетаний на иностранных 

европейских языках в библиографическом описании. - Взамен ГОСТ 7.11- 78; введ. 2005. 

– М.: Стандартинформ, 2005. - 83 с. 

 

в) программное обеспечение и Интернет-ресурсы (в соответствии с содержанием дисциплины)  

 

1.Электронные каталоги: 

1. Российской национальной библиотеки (РНБ) (http: // www.nrl.ru). 

2. Российской государственной библиотеки (РГБ) (http: // www.rsl.ru). 

3. Государственной публичной исторической библиотеки (ГПИБ) (http: // www.shpl.ru). 

4. Нижегородской государственной областной универсальной библиотеки им. В.И. Ленина 

(НГОУБ) (http: // www.nounb.sci-nnov.ru). 

5. Фундаментальной библиотеки ННГУ (http: // ww.lib.unn.ru). 

6. Библиотеки Конгресса США (http://www.loc.gov ) 

2. Электронные библиотеки: 

1. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU.( http: // www.elibrary.ru). 

https://urait.ru/bcode/477569
https://znanium.com/catalog/product/760297
http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785987047736.html
http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976525269.html
http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976519244.html
http://www.unn.ru/books/met_files/Medovarov.rar
http://www.mgimo.ru/files2/z03_2014/mo_12_2014pdf
http://www.mgimo.ru/library/publications/
http://www.nrl.ru/
http://www.rsl.ru/
http://www.shpl.ru/
http://www.nounb.sci-nnov.ru/
http://www.lib.unn.ru/
http://www.loc.gov/
http://www.elibrary.ru/


2. Znanium.com: Электронно-библиотечная система. - Доступ в локальной сети ННГУ  

(http: // www.lib.unn.ru ). 

3. Консультант студента: Электронная библиотека технического вуза. - Доступ в локальной 

сети ННГУ  (http: // www.lib.unn.ru ).  

 

3. Информационные ресурсы в сети Интернет: путеводитель // Российская национальная 

библиотека: [сайт]. - 1998-2021. -  Режим доступа:  http://www.nlr.ru/res/inv/ic/ 

 

4. Библиографические и полнотекстовые базы данных 

1. База данных  по государству и праву. Правоведение. Политология // Институт научной 

информации по общественным наукам РАН ИНИОН: [сайт]. – М., 2011-2021. – Режим 

доступа: http:www.inion.ru/index6.php . 

2. База данных по истории, археологии и этнологии // Институт научной информации по 

общественным наукам РАН ИНИОН: [сайт]. – М., 2011-2021. – Режим доступа: http: 

www.inion.ru/index6.php . 

3. База данных по востоковедению // Институт научной информации по общественным 

наукам РАН ИНИОН: [сайт]. – М., 2011-2021. – Режим доступа: www.inion.ru/index6.php 

4. Университетская информационная система РОССИЯ. – Доступ в локальной сети ННГУ  

(http://uisrussia.msu.ru/docs/ips/n/about.htm). 

5. East View. – Доступ в локальной сети ННГУ (базы данных «Центральная пресса России» 

и «Издания по общественным и гуманитарным наукам») (http://www.ebiblioteka.ru ). 

6. Taylor & Francis. -  Доступ в локальной сети ННГУ (http://www.informaworld.com). 

 
 

7. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Помещения представляют собой учебные аудитории для проведения учебных занятий, 

предусмотренных программой, оснащенные оборудованием и техническими средствами 

обучения:  

 
Аудитория Оборудование/ПО 

 

Документ 

103 Рабочая станция AMD FX-6100, 

клав.Oklich320M, мышьA4Tech OP-720/ 

Windows8.1 PRO, Microsoft office 2013 – 5 

шт. 

Товарная накладная КМСР-42381 от 

18.11.2013, Акт приема-передачи прав № 

КМСР-42590 от 18.11.2013 

Windows8.1 PRO:  

00261-80403-57839-AA190   

00261-80403-57839-AA389  

00261-80403-57839-AA131  

00261-80403-57839-AA623  

00261-80403-57839-AA801 

Microsoft office 2013:  

00216-576000-47723-AA738 

00216-57600- 47723-AA240  

00216-576000-47723-AA518 

00216-576000-47723-AA366 

00216-576000-47723-AA086 

Рабочая станция DELL Vostro 3900 MTi3-

4170 3.7GHz 4Gb 500GbGF705-2GbDVD-

RW / Windows 10 домашняя, Microsoft 

Office 2016 – 1 шт. 

Товарная накладная 0400,1 от 12.07.2016 

Windows 10 домашняя:  

0326-10860-24031-AA693 

Microsoft office 2016: 

00340-93324-12686-AA829 

Ноутбук Lenovo 15.6” B590G / Windows8.1 

PRO, Microsoft office 2013 – 1 шт. 

Товарная накладная КМСР-42381 от 

18.11.2013, Акт приема-передачи прав № 

КМСР-42590 от 18.11.2013 

Windows8.1 PRO: 

0178-50437-49151-AA242 

Microsoft office 2013:  

00216-576000-47723-AA662 

http://www.lib.unn.ru/
http://www.lib.unn.ru/
http://www.nlr.ru/res/inv/ic/
http://www.inion.ru/index6.php
http://www.inion.ru/index6.php
http://uisrussia.msu.ru/docs/ips/n/about.htm
http://www.ebiblioteka.ru/
http://www.informaworld.com/


107 (разъездное 

оборудование) 

Ноутбук Lenovo 15.6” B590G / Windows8.1 

PRO, Microsoft office 2013 – 3 шт. 

Товарная накладная КМСР-42381 от 

18.11.2013, Акт приема-передачи прав № 

КМСР-42590 от 18.11.2013 

Windows8.1 PRO: 

00178-50437-49151-AA944 

00178-50437-49151-AA825 

00178-50437-49151-AA293 

Microsoft office 2013: 

00216-57600-47723-AA877 

00216-57600-47723-AA856 

00216-57600-47723-AA634 

207 Windows Vista Business – 6 шт. Товарная накладная №36 от 29.01.2009, Акт 

№36 от 29 января 2009 

Windows Vista Business (1 лицензия на 6 

компьютеров): 

89576-236-0200005-71680 

Консультант+ (некоммерческая интернет-

версия) 

303 Рабочая станция Intel Core i5-3570K, 

клав.Oklich320M, мышьA4Tech OP-720 3D/ 

Windows8.1 PRO, Microsoft office 2013 – 3 

шт. 

Товарная накладная КМСР-42381 от 

18.11.2013, Акт приема-передачи прав № 

КМСР-42590 от 18.11.2013 

Windows 8.1 PRO:  

00261-80403-57839-AA873 

00261-80403-57839-AA208 

00261-80403-57839-AA646  

Microsoft office 2013:  

00216-57600-47723-AA738 

00216-57600-47723-AA240 

00216-57600-47723-AA831 

Рабочая станция DELL Vostro 3900 MTi3-

4170 3.7GHz 4Gb 500GbGF705-2GbDVD-

RW/ Windows 10 домашняя, Microsoft 

Office 2016 – 1 шт. 

Товарная накладная 0479 от 24.08.2016 

Windows 10 домашняя:  

003273035957005-AAOEM  

Microsoft office 2016:  

00340-80000-00000-AA71 

320 Ноутбук DELL Inspiron/ Windows 10 

домашняя, Microsoft Office 2016 – 1 шт. 

Товарная накладная 0400,1 от 12.07.2016 

Windows 10 домашняя:  

00327-43218-13268-AAOEM Microsoft office 

2016: 

00340-933324-12686-AA80 

 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 

техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечены доступом в 

электронную информационно-образовательную среду. 

 

Программа составлена в соответствии с требованиями ОС ВО ННГУ по направлению 

подготовки 41.03.01 «Зарубежное регионоведение» (уровень бакалавриата), направленность 

образовательной программы «Политика, экономика и культура зарубежных регионов» 
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Заведующий кафедрой____________________ д.и.н. А.А. Миронос  

Программа одобрена на заседании методической комиссии  Института международных 

отношений и мировой истории от «___» ___________ 20__ года, протокол № ________. 


