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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ / АДАПТИВНЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной образовательной программы (ООП) в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.06 «Финансы»
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной программы: 
Дисциплина входит в общепрофессиональный цикл ОП учебного плана подготовки специалиста.
Знания и умения, полученные учащимися в ходе изучения дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности / Адаптивные информационные технологии в профессиональной деятельности», будут необходимы при прохождении учебной практики, подготовки выпускной квалификационной работы и в будущей профессиональной деятельности
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 1

ОК 2

ОК 3

ОК 4

ОК 9


	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;

определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска

определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования

составить план действия; определить необходимые ресурсы;

организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности; 

Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение


	основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте;

номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности

возможные траектории профессионального развития и самообразования

алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; 

основы проектной деятельности

Современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности


	ПК 1.1.

ПК 1.2.

ПК 1.4.

ПК 2.1.

ПК 3.1.

ПК 3.2.


	проводить мониторинг исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, бюджетных смет и планов бюджетных и автономных учреждений; составлять сводные перечни главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета

составлять сводную бюджетную роспись; оформлять платежные документы (электронные заявки на кассовые расходы и платежные поручения) для проведения кассовых выплат;

с оставлять бюджетные сметы казенных учреждений; составлять планы финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений;

заполнять налоговую декларацию и рассчитывать налоги, использовать программное обеспечение в налоговых расчетах.

использовать информационные технологии в процессе формирования и использования финансовых ресурсов организаций и осуществления финансовых операций

осуществлять перспективное, текущее и оперативное финансовое планирование деятельности организации


	порядка составления, рассмотрения и утверждения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи; процедур исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по доходам и расходам; порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений; порядка составления, утверждения и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений

видов программного обеспечения, используемого при осуществлении расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации,

информационных технологий, применяемых в профессиональной деятельности

видов программного обеспечения, используемого в формировании документов финансового плана организации



1.4. Трудоемкость учебной дисциплины:
Общая трудоемкость учебной нагрузки обучающегося 54 часов, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 50 часов;

· консультации 4 час.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Общая трудоемкость учебной нагрузки (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	50

	в том числе:
	

	     лекционные уроки
	4

	     практические занятия
	46

	Консультации
	4

	Итоговая аттестация в форме ИТО и дифференцированного зачета


2.2. тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности / Адаптивные информационные технологии в профессиональной деятельности»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1. Предмет и содержание дисциплины
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Введение в дисциплину. Цели и задачи дисциплины. Понятие и содержание информационных технологий. Базовые и функциональные информационные технологии. Информационная система, информационная технология, компьютерная технология, информационное обеспечение. Классификация информационных технологий по предметно-содержательной структуре, назначению, этапам жизненного цикла и длительности, факторам общественного производства, инновационному потенциалу, новизне, уровню разработки и распространения, сферам разработки, происхождению. Перспективы развития. 
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Реферат  «Информационные технологии:  виды и классификация»
	1
	3

	Тема 2. Базовые информационные технологии. Применение электронных таблиц в экономических расчётах.  
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Использование формул, функций и диаграмм в электронных таблицах. Работа с таблицей как с базой данных. Экономико-математические приложения электронных таблицах. Решение задач оптимизации.
	
	2

	
	Практические занятия
	18
	

	
	1. Работа со статистическими, финансовыми, логическими  функциями, функциями «ссылки и массивы» в MS Excel
2. Работа со списками, сводные таблицы

3. Решение задач оптимизации

4. Использование Пакета анализа

5. Построение линий трендов  в MS Excel (регрессионный анализ), прогнозирование

	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	

	
	Работа с таблицей как с базой данных (автофильтры, промежуточные итоги)
Решение финансовых задач
	
	3

	Тема 3 Сетевые технологии сбора и обработки информации
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Основные понятия компьютерных сетей. Топология сети. Сетевое программное обеспечение. Типы серверов. 
	
	1

	Тема 4. Функциональные информационные технологии.
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Знакомство и выбор программного обеспечения для конкретного вида профессиональной деятельности. Система программ 1С:Предприятие 8.  Автоматизация торговых и складских операций на примере 1С:Управление торговлей.
	
	2

	
	Практические занятия
	18
	

	
	Работа с шаблонами документов средствами MS Word. Создание серийных документов. Формы документов

Создание интегрированных документов средствами MS Excel и MS Word; технология связывания и внедрения - OLE
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	

	
	Создание презентации по теме «Программное обеспечение для конкретного вида профессиональной деятельности».
	
	3

	Тема 5. Понятие информационной безопасности. Современные средства и методы защиты информации 
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Понятие информационной безопасности. Современные средства и методы защиты информации в информационных системах. Понятие вируса, виды вирусов. Антивирусное программное обеспечение 
	1
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	

	
	Создание презентации по теме «Современные средства и методы защиты информации в информационных системах»
	
	3

	Тема 6. Справочно-поисковые системы (СПС) 
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Основные понятия СПС. Технологии и средства обработки документов для СПС. Виды СПС в среде Интернет
	
	1

	
	Практические занятия
	9
	

	
	Работа с поисковыми системами в Интернет. Работа со справочно-поисковой системой Консультант+
	
	3

	Консультации
	4
	

	Всего:
	54
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной лаборатории «Информационные технологии и документационное обеспечение профессиональной деятельности»

Оснащается: 

рабочими местами по количеству обучающихся, оснащенными персональными компьютерами компьютеры с лицензионным программным обеспечением и оборудованием для выхода в локальную сеть и в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет; 

рабочим местом преподавателя, оснащенным мультимедийным оборудованием и оргтехникой; 

программным обеспечением: операционная система семейства Windows, пакет MicrosoftOffice, Internet- браузеры, лицензионное антивирусное программное обеспечение, специальное программное обеспечение,

учебно-методическое обеспечение по дисциплинам.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
а) нормативно-правовые документы

1. Гражданский кодекс РФ

2. Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ (последняя редакция).

Б) основная литература:

1. Базовые и прикладные информационные технологии: Учебник / В.А. Гвоздева. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 384 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0572-2, 500 экз. Доступ к ресурсу: http://znanium.com/catalog/product/428860 

2. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Адаптивные информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). Доступ к ресурсу: 
3" 

http://znanium.com/catalog/product/944899 

3
.  Информационные технологии для информатизации банковской деятельности / Чхутиашвили Л.В. [Znanium.com, 2016, вып. №1-12, стр. 0-0]. Доступ к ресурсу: http://znanium.com/catalog/product/612325  
4. Информационные технологии управления: Учебник / Б.В. Черников. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2017. - 368 с. 
Доступ к ресурсу: http://znanium.com/bookread2.php?book=373345     
В) дополнительная литература

1. Государственное и муниципальное управление с использованием информационных технологий / В.В. Иванов, А.Н. Коробова. - М.: ИНФРА-М, 2016. - 383 с.: 70x100 1/16. - (Национальные проекты). (переплет) ISBN 978-5-16-004281-7. Доступ к ресурсу: http://znanium.com/catalog/product/456438 

г) справочно-библиографическое издание

Консультант Плюс

д) периодические издания

Журнал «Финансы и кредит». Доступ к ресурсу: https://elibrary.ru/title_about.asp?id=9232 

е) Интернет-ресурсы

1. http://www.1c.ru ( официальный сайт компании 1С

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Коды 
ОК, ПК
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
распознавать задачу и/или проблему в профессиональном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;

определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска

определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования

составить план действия; определить необходимые ресурсы;

организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности; 

Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение

проводить мониторинг исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, бюджетных смет и планов бюджетных и автономных учреждений; составлять сводные перечни главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета

составлять сводную бюджетную роспись; оформлять платежные документы (электронные заявки на кассовые расходы и платежные поручения) для проведения кассовых выплат;

с оставлять бюджетные сметы казенных учреждений; составлять планы финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений;

заполнять налоговую декларацию и рассчитывать налоги, использовать программное обеспечение в налоговых расчетах.

использовать информационные технологии в процессе формирования и использования финансовых ресурсов организаций и осуществления финансовых операций

осуществлять перспективное, текущее и оперативное финансовое планирование деятельности организации
	ОК 1,

ОК 2,

ОК 3,

ОК 4,

ОК 9;

ПК 1.1,

ПК 1.2,

ПК 1.4,

ПК 2.1,

ПК 3.1,

ПК 3.2,


	Текущий контроль: проверка практических и самостоятельных заданий по темам, проверка реферата и презентации.

Итоговый контроль по дисциплине: итоговая оценка

	Знания:
	
	Текущий контроль: устный опрос, защита презентаций

Итоговый контроль по дисциплине: тестирование

	основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте;

номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности

возможные траектории профессионального развития и самообразования

алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; 

основы проектной деятельности

Современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности
порядка составления, рассмотрения и утверждения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи; процедур исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по доходам и расходам; порядка кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений; порядка составления, утверждения и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений

видов программного обеспечения, используемого при осуществлении расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации,

информационных технологий, применяемых в профессиональной деятельности

видов программного обеспечения, используемого в формировании документов финансового плана организации
	
	


Итоговая аттестация в форме ИТО и дифференцированного зачета
Описание шкал оценивания 

	Составляющие компетенции
	ОЦЕНКИ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИИ

	
	неудовлет-ворительно
	удовлетворительно
	хорошо
	отлично

	Полнота знаний
	Уровень знаний ниже минимальных

требований. Имели место грубые ошибки.
	Минимально допустимый уровень знаний. Допущено много негрубых ошибки.
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки. Допущено несколько грубых ошибок
	Уровень знаний в объеме,
соответствующем программе подготовки, Допущено несколько несущественных ошибок.

	Наличие умений (навыков)
	При решении стандартных задач не продемонстриро-ваны некоторые основные умения и навыки. Имели место грубые ошибки.
	Продемонстрирова-ны основные умения. Решены типовые задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, но не в полном объеме.
	Продемонстрированы все основные умения. Решены все основные задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, но с некоторыми недочетами.
	Продемонстрированы все основные умения, некоторые - на уровне хорошо закрепленных навыков. Решены все основные задачи с отдельными несущественными ошибками. Выполнены все задания, в полном объеме, без недочетов.
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