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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности

0. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения»

0. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Данная дисциплина относится к математическим и общим естественнонаучным дисциплинам, преподается на 1 курсе.
0. Цели и задачи дисциплины; требования к результатам освоения дисциплины
Целями освоения дисциплины являются: 
· освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;
· овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии (ИКТ), в том числе при изучении других дисциплин;
· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;
· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 
· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

Общие компетенции:
ОК 1: Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
ОК 2: Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество 
ОК 3: Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
ОК 4: Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
ОК 5: Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
ОК 6: Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
ОК 7: Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения задания
ОК 8: Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
ОК 9: Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы
ОК 10: Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда
ОК 11: Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения
ОК 12: Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению
Профессиональные компетенции:
ПК 1.5: Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат
ПК 2.1: Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии
ПК 2.2: Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите, и осуществлять их учёт, используя информационно-компьютерные технологии
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· З1	основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;
· З2	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.
уметь:
· У1   использовать базовые системные программные продукты;
· У2 использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации.


0. Трудоемкость дисциплины
Общая трудоемкость учебной нагрузки обучающегося 48 часов, в том числе: обязательной аудиторной нагрузки обучающегося 6 часов, самостоятельной работы обучающегося 42 часа.


1. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
1. Объем дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Общая трудоемкость учебной нагрузки (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	6

	в том числе:
	

	   теоретические занятия
	

	   лабораторные занятия
	

	   практические занятия
	6

	   контрольные работы
	

	   курсовая работа
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	42

	Промежуточная аттестация в форме комплексного экзамена.



1. Тематический план и содержание дисциплины «Информатика»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4*

	Тема 1. Введение в дисциплину
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Требования техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе с компьютером. Основные подходы к определению понятия «информация». Свойства информации (понятность. полезность, достоверность, актуальность, точность, полнота). Информационные процессы.
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Тема 2. ОС: назначение и    состав. Загрузка ОС. Программная обработка данных Файлы и файловая система. Логическая структура дисков.
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Назначение операционной системы. Составные части ОС. Загрузка операционной системы. Системный диск. Bios. Cmos. Post. Этапы процесса загрузки операционной системы. Графический интерфейс Windows (рабочий стол, меню, окно, пиктограмма, работа с мышью). Программная обработка данных: данные, программа, программное обеспечение. Структура ПО (системное ПО. прикладное ПО).
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Ввод информации ПК.
Операционная система
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Тема 3. Технология создания и обработки графической информации. Виды компьютерной графики.
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Растровая трафика. Векторная графика. Графические редакторы: растровые редакторы: векторные редакторы. Программы трехмерной графики. Системы автоматизированного проектирования. Форматы графических файлов.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Создание растровых изображений
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Тема 4. Обработка данных
средствами текстового
редактора
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Средства обработки текстовой информации: простейшие текстовые редакторы, текстовые редакторы среднего уровня, текстовые процессоры, издательские системы. Их основные возможности. Создание и редактирование документов. Форматы текстовых файлов. Форматирование текстовых документов. 
Элементы текстового документа (символ, абзац, страница). Параметры страницы (формат бумаги, ориентация страницы, поля, нумерация страниц).
Вывод документов на печать. 
Форматирование абзацев (выравнивание, межстрочный   интервал, положение на странице).
Форматирование символов (гарнитура, начертание, кегль (размер), цвет, специальные эффекты).
Списки. Нумерованные списки. Маркированные списки.
Многоуровневые списки. Таблицы. Редактирование структуры таблиц. Форматирование таблицы.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	«Создание каталога, копирование в него файлов и их переименование».
«Подготовка документа к печати».
«Редактирование готового рисунка».
«Использование гиперссылок в документе».
«Макетирование страниц».
«Создание и форматирование таблиц в текстовом редакторе».
«Графические возможности текстового редактора».
«Создание публикаций на основе использования готовых шаблонов».
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Тема 5.
Технология создания и обработки числовой информации.  Электронные таблицы. 
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Электронные таблицы. Основные элементы: ячейка, строка, столбец, лист, книга. Типы данных: число, текст, формула. Относительные и абсолютные ссылки. Автозаполнение.
Встроенные математические функции. Встроенные статистические функции. Встроенные логические функции. Типы диаграмм и графиков. Мастер диаграмм. Создание диаграмм. Форматирование диаграмм.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	«Создание электронной таблицы».
 «Создание базы данных».
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Тема 6. Компьютерные презентации.
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Компьютерная презентация. Мультимедиа технология. Слайд. Структура слайда. Оформление слайда. Вставка графических и звуковых объектов в презентацию. Использование анимации в презентациях. "Эффекты смены слайдов. Анимация объектов слайдов. Интерактивная презентация. Переходы между слайдами при помощи ссылок. Демонстрация презентации.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Создание шаблонов Power Point.
Создание шаблонов Power Point. Гиперссылки.
Создание слайдов. Использование автофигур.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Тема 7. Передача информации. Локальные компьютерные сети. Глобальная компьютерная сеть Интернет. Электронная почта и телеконференции.
Основы HTML
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Возможности и преимущества сетевых технологий. Локальные сети. Топологии локальных сетей (кольцо, звезда, шина, сеть). Глобальная сеть Интернет. Адресация в Интернете. Протокол передачи данных ТСР/1Р. 1Р-адрес. Доменная система имен. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Подключение к Интернету по коммутируемым телефонным каналам.
Электронная почта, адрес электронной почты, функционирование электронной почты. Почтовые программы. Телеконференции. WWW. URL – адрес. Браузеры. Файловые архивы.РТР. поисковые информационные системы. Организация поиска информации. Описание объекта для его последующего поиска.
Гипертекст. Язык разметки гипертекста НТМL. Структура HTML-документа. Теги. атрибуты. Создание заголовков, параграфов, списков, размещение рисунков на странице, форматирование текста, связывание страниц при помощи ссылок. HTML-редакторы
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Получение информации разных видов с Web-страниц и ее сохранение.
Электронные словари в Интернет.
Использование поисковых серверов. Особенности поиска по группе слов.
Работа с электронной почтой.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	Всего:
	48


* Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
1. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
1. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

















3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории информатики. 
· технические средства обучения (средства ИКТ): компьютеры (рабочие станции с CD ROM (DVD ROM); рабочее место педагога с модемом, одноранговая локальная сеть кабинета, Интернет); периферийное оборудование и оргтехника (принтер на рабочем месте педагога, сканер на рабочем месте педагога, копировальный аппарат, гарнитура, веб-камера, цифровой фотоаппарат, проектор и экран); 
· наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты): «Организация рабочего места и техника безопасности», «Архитектура компьютера», «Архитектура компьютерных сетей», «Виды профессиональной информационной деятельности человека и используемые инструменты (технические средства и информационные ресурсы)», «Раскладка клавиатуры, используемая при клавиатурном письме», «История информатики»; схемы: «Моделирование, формализация, алгоритмизация», «Основные этапы разработки программ», «Системы счисления», «Логические операции», «Блок-схемы», «Алгоритмические конструкции», «Структуры баз данных», «Структуры веб-ресурсов», портреты выдающихся ученых в области информатики и информационных технологии и др.); 
· компьютеры на рабочих местах с системным программным обеспечением (для операционной системы Windows или операционной системы Linux), системами программирования и прикладным программным обеспечением по каждой теме программы учебной дисциплины «Информатика»; 
· печатные и экранно-звуковые средства обучения; 
· расходные материалы: бумага, картриджи для принтера и копировального аппарата, диск для записи (CD-R или CD-RW); 
· учебно-практическое и учебно-лабораторное оборудование; 
· модели: «Устройство персонального компьютера», «Преобразование информации в компьютере», «Информационные сети и передача информации», «Модели основных устройств ИКТ»; 
· вспомогательное оборудование; 
· комплект технической документации, в том числе паспорта на средства обучения, инструкции по их использованию и технике безопасности; 
· библиотечный фонд.

2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемой основной и дополнительной литературы, Интернет-ресурсов, необходимых для освоения дисциплины

Основная литература:
1. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): Учебное пособие / Н.Г. Плотникова. - М.: ИЦ РИОР: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 124 с.:, адрес доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=433676
2. Информатика: Учебник / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 384 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0474-9. Адрес доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=451091
3. Информатика: Учебник / Каймин В. А. - 6-е изд. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 285 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат) (Переплёт) ISBN 978-5-16-010876-6. Адрес доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=504525

Дополнительная литература: 
1. Информатика: Учебное пособие / Под ред. Б.Е. Одинцова, А.Н. Романова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: Вузовский учебник: НИЦ Инфра-М, 2012. - 410 с.: 70x100 1/16. (переплет) ISBN 978-5-9558-0230-5. Адрес доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=263735
2. Информатика: Учебник / С.Р. Гуриков. - М.: Форум: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 464 с.: 70x100 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат). (переплет) ISBN 978-5-91134-794-9. Адрес доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=422159
3. Информатика: Учебник / С.Р. Гуриков. - М.: Форум: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 464 с.: 70x100 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат). (переплет) ISBN 978-5-91134-794-9, 1000 экз. Адрес доступа: http://znanium.com/bookread2.php?book=422159

Интернет-ресурсы:
ЭБС ННГУ им. Н.И. Лобачевского: http://www.lib.unn.ru/ebs.html
www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР). 
www.school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов). www.intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).
www.lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информа-ционным технологиям).
http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании).
www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).
www.ict.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии в образова-нии»).
www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образова-ния»).
www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации).
www.freeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного обеспечения). www.heap.altlinux.org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux). www.books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «ОpenOffice.org: Теория и практика»).


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.


	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения: 
У1   использовать базовые системные программные продукты;
У2 использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации.
	Текущий контроль осуществляется путем оценки индивидуальных знаний студентов по результатам выполнения практических заданий.

	Знания: 
З1	основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;
З2	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации

	Текущий контроль осуществляется путем оценки индивидуальных знаний студентов по результатам выполнения заданий.


	
Вопросы для контроля:

1. Предмет и задачи информатики.
2. Понятие информации, ее виды и свойства.
3. Единицы измерения информации и их использование.
4. Основные системы классификации компьютеров по: назначению, уровню специализации, типоразмерам, совместимости.
5. Определение и основные функции операционной системы (ОС). Виды ОС.
6. ОС Windows, ее назначение и возможности.
7. Определение и смысл языка программирования. Классификация языков программирования.
8. Уровни и поколения языков программирования.
9. Текстовый процессор Word, его назначение и возможности.
10. Табличный процессор Excel, его назначение и возможности. 
11. Определение и основные понятия базы данных (БД).
12. Системы управления базами данных (СУБД), их виды.
13. Назначение и классификация компьютерных сетей.
14. Типы глобальных вычислительных сетей.
15. Структура и функции глобальной сети Интернет.
16. Способы организации передачи информации в глобальной вычислительной сети.
17. Объекты и элементы защиты в компьютерных сетях обработки данных.
18. Компьютерные вирусы, пути их распространения и методы борьбы с ними.
19. Защита программных продуктов.
20. Методы защиты информации.

	Составляющие компетенции
	ОЦЕНКИ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИИ

	
	неудовлетворительно
	удовлетворительно
	хорошо
	отлично

	Полнота знаний
	Уровень знаний ниже минимальных требований. Имели место грубые ошибки.
	Минимально допустимый уровень знаний. Допущено много негрубых ошибки.
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки. Допущено несколько грубых ошибок
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки, Допущено несколько несущественных ошибок.

	Наличие умений (навыков)
	При решении стандартных задач не продемонстрированы некоторые основные умения и навыки. Имели место грубые ошибки.
	Продемонстрированы основные умения. Решены типовые задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, но не в полном объеме.
	Продемонстрированы все основные умения. Решены все основные задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, но с некоторыми недочетами.
	Продемонстрированы все основные умения, некоторые - на уровне хорошо закрепленных навыков. Решены все основные задачи с отдельными несущественными ошибками. Выполнены все задания, в полном объеме, без недочетов.





Описание шкал оценивания

	Отлично
	заслуживает студент, показавший в ходе ответа на вопросы высокий уровень теоретической подготовки, свободно владеющего материалом, знающего монографические работы известных ученых в данной сфере юридических познаний, имеющий собственный взгляд на совершенствование действующей правовой нормы. Ответы на дополнительные вопросы по курсу учебной дисциплины даны правильно в полном объеме.

	Хорошо
	заслуживает студент, показавший в ходе ответа на вопросы по билету достаточно высокий уровень теоретической подготовки, глубокого знания законодательных актов, владеющего накопленной правоприменительной практикой, демонстрирующего различные точки зрения видных ученых по исследуемому правовому институту, аргументирующий собственное мнение по проблемным правовым вопросам. Однако ответы на некоторые дополнительные вопросы даны не в полном объеме.

	Удовлетворительно
	заслуживает студент, показавший в ходе ответа удовлетворительные знания по вопросам билета, не совсем уверенно владеет материалом, сомневается в правильности своих высказываний и суждений, не приводит их аргументации, не ссылается на законодательную базу, неубедительно отвечает на дополнительные вопросы. 

	Неудовлетворительно
	заслуживает студент, не отвечающий или отвечающий неправильно не только по всем вопросам билета, но и на дополнительные вспомогательные вопросы. Очень слабо представляет основные понятийные термины изучаемой дисциплины.
 Студенту, неудовлетворительно сдавшему экзамен, дается возможность в установленные ректоратом сроки по окончании учебного семестра на повторную сдачу экзамена.



